INSTITUTUL NATIONAL AL JUSTITIEI
NATIONAL INSTITUTE OF JUSTICE “APROB”

sef Directie instruire si cercetare
Ecaterina POPA

ATELIER DE LUCRU

Utilizarea tehnologiilor informationale si gestionarea

DURATA:
BENEFICIARI:

ORGANIZATOR:

FORMATOR:

OBIECTIVELE
ACTIVITATII
DE FORMARE:

electronica a dosarelor

6 noiembrie 2019, ora 09:00
mun. Chisinau, str. S.Lazo 1

8 ore academice

judecatori, asistenti judiciari, grefieri, colaboratori din cadrul curtii

Institutul National al Justitiei
= Mihai GROSU, formator INJ, Expert Cheie, Obiectivul 1, Programul pentru
Justitie Transparenta

= Tatiana CIAGLIC, formator INJ, Sef Sectia e-instruire, C1J, INJ

v" Cunoasterea si intelegerea modului de functionare a Programului Integrat de
Gestionare a Dosarelor (PIGD), versiunea 5.00;

v' Identificarea modului de interactiune a utilizatorilor din cadrul echipei
(judecator, asistent judiciar, grefier) dar si a acestora cu cancelaria, presedintele
instantei, etc. in PIGD versiunea 5.00;

v Aplicarea corectd si completd a optiunilor PIGD versiunea 5.00 in procesul de
lucru potrivit functiei detinute.

AGENDA

08:45 —09:00

Inregistrarea participantilor

09:00 -10:30

Prezentarea generald a Programului Integrat de Gestionare a Dosarelor, versiunea
5.00 si meniurile functionale ale acestuia

Modulul de administrare in cadrul Programului Integrat de Gestionare a Dosarelor si
Profilul personal

Prima instanta/apel: acte de initiere a cauzei, caile de atac, alte actiuni, recursuri
depuse la CSJ

Simulare in PIGD, executarea sarcinilor practice.

Tatiana CIAGLIC
Mihai GROSU

10:30 — 10:45

Pauza

10:45-12:15

Dosare: materialele dosarului (civil, penal si contraventional), actiuni procesuale,
audit, separarea / disjungerea, liste, calendar.
Simulare in PIGD, executarea sarcinilor practice.

Tatiana CIAGLIC
Mihai GROSU

12:15-13.15

Pranz




13:15-14:45

Ciile de atac, alte actiuni: Inregistrare si transfer
Recursuri depuse la CSJ: inregistrare si transfer
Simulare in PIGD, executarea sarcinilor practice.

Tatiana CIAGLIC
Mihai GROSU

14:45 - 15:00

Pauza

15:00 - 16:30

Administrare locala a PIGD: gestionarea sediilor, salile de judecata, angajatii,
echipe, complete de judecata, bugetul

Administrare centralizata a PIGD: gestionarea instantelor judecatoresti, utilizatori,
clasificatori, taxe, repartizare

Simulare in PIGD, executarea sarcinilor practice.

Tatiana CIAGLIC
Mihai GROSU




