Anexa
la Hotarirea Consiliului INJ
nr.9/4 din 22 august 2013

Politica de contabilitate
a Institutului National al Justitiei
(elaborata n baza Ordinului ministrului finantelor nr.92 din 24.06.2013)

|. Dispozitii generale

1.1. Institutul National al Justitiei (in continuare INJ) a fost instituit in temeiul
Legii nr.152-XVI din 08.06.2006, luat la evidentd de citre Camera Inregistririi de
Stat la 08.11.2006 cu IDNO 1006601001126 si are sediul in mun. Chisinau, str.
Serghei Lazo, nr.1.

1.2. (1) Conform statutului sau, INJ este 0 institutie publica si independenta
cu statut de persoana juridica, dispune de stampild cu imaginea Stemei de Stat a
Republicii Moldova, are denumirea sa, simbolica proprie, aprobata de Consiliul
INJ, realizeaza formarea initiala a candidatilor la functiile de judecator si procuror,
a grefierilor, asistentilor judiciari, sefilor secretariatelor instantelor judecatoresti si
consilierilor de probatiune, cit si formarea continua a judecatorilor, procurorilor,
grefierilor, asistentilor judiciari, sefilor secretariatelor instantelor judecatoresti,
consilierilor de probatiune, precum si a altor specialisti care contribuie la
infaptuirea justitiei.

(2) INJ gestioneaza mijloacele oferite din bugetul de stat prin Trezoreria de
Stat a Ministerului Finantelor, in limita aprobata. Exercita functii de evidenta si
distribuire rationald, transparentd a mijloacelor financiare.

(3) INJ dispune de autonomie administrativa, stiintifica si didactica.

(4) INJ dispune de patrimoniu propriu, care se constituie din:

a) bunurile transmise in folosintd in modul stabilit;

b) bunurile dobindite din contul mijloacelor proprii;

C) rezultatele activitatii desfasurate pe baza de contract;

d) donatiile si sponsorizarile din partea persoanelor fizice si juridice din tara si
de peste hotare, aprobate de catre Consiliul INJ;

e) alte surse neinterzise de lege.

1.3. (1) Politica de contabilitate a INJ este elaborata in conformitate cu cerintele
si prevederile stipulate n:

a) Legea contabilitatii nr.113-XVI din 27.04.2007;
b) Clasificatia bugetara, aprobatd prin Ordinul ministrului finantelor nr.91 din

20.10.2008;

c) acte normative privind evidenta contabila in institutiile publice/contabilitati
centralizate;
d) alte acte legislative si normative in vigoare.

(2) Politica evidentei contabile se utilizeazd consecvent din an in an.
Modificarea Politicii de contabilitate poate fi efectuatad in cazul modificarii legislatiei
Republicii Moldova sau actelor normative ale organelor imputernicite sa efectueze
reglementdri in domeniul evidentei contabile, elaborarii de catre institutia publicad a

1



modurilor noi de evidentd contabila sau schimbarii esentiale a conditiilor de
activitate. In scopul asigurdrii comparabilititii datelor evidentei contabile,
modificarile politicii contabilitatii trebuie sa fie introduse de la inceputul anului
financiar.

(3) Evidenta contabila a bunurilor, angajamentelor si operatiunilor economice
se efectuecaza in valuta Republicii Moldova — lei.

1.4. Obiectivul si destinatia de baza a Politicii de contabilitate consta in
definirea ansamblului de principii, reguli, metode si procedee aplicate pentru
organizarea evidentei contabile in activitatea institutiei, intocmirea rapoartelor
financiare, cu scopul obtinerii unei transparente clare la utilizarea mijloacelor
bugetare.

1.5. Contabilitatea se tine conform principiilor de baza stipulate in Legea
contabilitatii.

I1. Reguli generale de organizare a contabilitaitii
in institutia bugetara

2.1. Responsabilitatea pentru organizarea si tinerea evidentei contabile i revine
Directorului executiv al INJ, care asigura:

a) organizarea si tinerea contabilitatii Tn mod continuu din momentul inregistrarii
institutiei pina la lichidarea ei;

b) elaborarea, coordonarea, aprobarea si respectarea Politicii de contabilitate a
institutiei;

C) elaborarea si aprobarea regulilor de circulatie si tehnologiei de prelucrare a
informatiei contabile;

d) organizarea sistemului de control intern, inclusiv efectuarea inventarierii;

e) respectarea actelor legislative si normative prevazute la punctul 1.3;

f) intocmirea si prezentarea in termen a rapoartelor financiare;

g) asigurarea executdrii riguroase de catre toate subdiviziunile (sefii sectiilor) a
cerintelor de intocmire a documentelor primare si respectarea termenului de
prezentare a documentelor si furnizarea informatiei necesare in contabilitate
pentru estimari, calcule si evidenta.

2.2. Evidenta contabilda la INJ este tinutd si organizatd de seful Directiei
economico — administrativa si Sectia financiara.

2.3. INJ tine evidenta in conturile analitice si sintetice utilizind Planul de
conturi contabile, conform Instructiunii cu privire la evidenta contabila in institutiile
publice, aprobata prin Ordinul ministrului finantelor nr.93 din 19.07.2010 (in
continuare — Instructiunea nr.93 din 19.07.2010).

2.4. Atributiile Directiei economico-administrative sunt urmatoarele:

a) organizarea corectd a evidentei contabile;

b) efectuarea controlului preventiv asupra intocmirii corecte si la timp a
documentelor primare si legalitatii operatiilor efectuate;

) controlul asupra utilizarii mijloacelor financiare conform destinatiei, in limitele
alocatiilor aprobate, precum si asigurarea integritatii mijloacelor banesti si
valorilor materiale;



d) calcularea si plata la timp a salariilor, indemnizatiei, bursei si a altor plati
angajatilor;

e) efectuarea la timp a decontarilor cu persoanele juridice si cu persoanele fizice;

f) participarea la efectuarea inventarierii resurselor banesti, decontarilor, valorilor
materiale si formularelor cu regim special, determinarea corecta si la timp a
rezultatelor inventarierii si reflectarea lor in evidenta;

g) intocmirea §i prezentarea in termenele stabilite a rapoartelor financiare;

h) pastrarea documentelor contabile, registrelor de evidenta, a altor documente,
precum si predarea lor la arhiva in ordinea stabilita.

2.5. Contabilul-sef (seful Directiei economico-administrative), de comun cu
conducdtorul institutiei, semneazd acte care servesc drept temei pentru primirea si
predarea valorilor, marfurilor, materialelor si mijloacelor banesti, precum si
achitarea datoriilor.

2.6. Contabilului-sef (seful Directiei economico-administrative) i se interzice
sd primeasca spre executare documente privind faptele economice ce contravin
actelor legislative si normative in vigoare, informand despre aceasta in scris
conducatorul institutiei (art.19, art.44 din Legea Contabilitatii).

I11. Metodele de organizare a contabilitatii,
utilizate la intocmirea rapoartelor financiare

3.1. Baza de intocmire

(1) In conformitate cu art.4 alin.(6) din Legea contabilititii nr.113-XVI1 din 27
aprilie 2007, mstitutiile publice aplica sistemul de evidentd contabila in partida
dubla, tin contabilitatea §i intocmesc rapoartele financiare in baza normelor
metodologice aprobate de Ministerul Finantelor pentru sistemul bugetar.

(2) Rapoartele financiare contin informatii privind:

a) operatiunile economice efectuate in anul de gestiune;
b) cheltuielile efective pentru perioada de gestiune respectiva,
C) rezultatele inventarierii tuturor conturilor de bilant.
(3) Informatia din rapoartele financiare trebuie sa corespunda urmatoarelor
caracteristici calitative:
a) inteligibilitate;
b) relevant;
c) credibilitate;
d) comparabilitate.

(4) Registrele contabile obligatorii sunt Cartea Mare, Balanta de verificare si
alte registre contabile centralizatoare, care servesc drept bazd pentru intocmirea
rapoartelor financiare.

3.2. Venituri si cheltuieli

(1) Veniturile si cheltuielile se constata si se reflecta in contabilitate si in
rapoartele financiare In perioada in care au avut loc. Toate operatiunile economice
trebuie sa fie reflectate in contabilitate In momentul efectuarii acestora.

(2) Veniturile si cheltuielile executorilor de buget se atribuie la urmatoarele
componente:

a) componenta de baza;



b) componenta mijloace speciale;

c) componenta fonduri speciale;

d) componenta proiecte finantate din surse externe.

(3) Mijloacele speciale ale institutiei publice sunt obtinute, in conditii
autorizate prin acte normative, de la efectuarea lucrarilor si prestarea serviciilor
contra platd, precum si din donatiile, sponsorizarile si din alte mijloace banesti
intrate legal 1n posesia institutiei publice si se directioneaza pentru cheltuielile
legate de desfasurarea activitatii acestei institugii, conform cadrului legal.

(4) Mijloacele financiare destinate cheltuielilor se utilizeaza pentru:

a) retribuirea muncii salariatilor, acordarea premiilor si adaosurilor de orice tip,
conform Legii cu privire la sistemul de salarizare in sectorul bugetar nr.355-
XVI din 23 decembrie 2005;

b) acordarea ajutorului material salariatilor;

c) plata contributiilor de asigurari sociale si de asigurare obligatorie de asistenta
medicala;

d) chiria curenta a incaperilor, mijloacelor fixe, activelor nemateriale si a
bunurilor;

e) cheltuielile postale, de intretinere si exploatare a statiilor de telefoane,
faxurilor, tehnicii de calcul, pentru lucrarile tipografice, intretinerea si
exploatarea cladirii administrative, mijloacelor de transport, procurarea
rechizitelor de birou, formularelor de evidenta etc.;

f) paza obiectelor administrativ—gospodaresti si  asigurarea securitatii
antiincendiare a acestora,

g) serviciile comunale;

h) editarea editiilor periodice;

1) lucrari de informatica si de calcul;

J) formarea profesionala a angajatilor;

k) deplasari in interes de serviciu a angajatilor institutiei;

I) alte cheltuieli ale institutiei.

3.3. Mijloace fixe

(1) Mijloace fixe — obiecte a caror valoare unitara este mai mare decit plafonul
stabilit de legislatie, iar termenul de functionare/utilizare este mai mare de un an.

(2) Mijloace fixe se considera cladirile, constructiile speciale, instalatiile de
transmisie, masinile si utilajele de lucru de forta, aparatele si instalatiile de
masurare si reglare, tehnica de calcul, mijloacele de transport, uneltele, inventarul si
accesoriile de productie si gospodaresti, drumurile din cadrul unitatii economice,
terenurile aflate Tn administrarea institutiei publice si alte mijloace fixe.

(3) Toate mijloacele fixe trebuie sa se afle in custodia responsabililor, numiti
prin ordinul Directorului executiv al INJ. Persoanele responsabile pentru pastrarea
mijloacelor fixe tin lista de inventar a mijloacelor fixe £ MF-13, supravegheaza
integritatea mijloacelor fixe si tin evidenta tuturor schimbatrilor.

(4) La f1inlocuirea persoanelor responsabile se efectueaza inventarierea
mijloacelor fixe ce se afla in custodia lor, fapt care se fixeaza intr-un act de predare-
primire, care Se aproba de conducatorul institutiei.

(5) La intrarea mijloacelor fixe, precum si a altor bunuri materiale in institutie
(la depozit) responsabilul pentru valorile materiale trebuie sia confirme prin
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semnaturd in documentul furnizorului sau in actul de primire ca a primit aceste
valori materiale.

(6) Eliberarea mijloacelor fixe, precum si a altor bunuri materiale de la depozit
se efectueaza in baza bonurilor de consum, in trei exemplare, aprobate de Directorul
executiv al INJ.

(7) Mijloacele fixe si alte bunuri primite si transmise gratuit in modul stabilit
prin lege, precum si bunurile scoase din uz sunt reflectate in evidenta valorilor de
bilant.

(8) Intrarea pe / iesirea de pe teritoriul INJ si ridicarea/introducerea valorilor
materiale se efectueazd prin punctele de control stabilite si organizate de
conducerea institutiei. Toate bunurile materiale scoase de pe / introduse pe teritoriul
INJ trebuie sa fie Insotite de documente justificative de insotire a bunurilor, in baza
permiselor de scoatere/introducere a valorilor materiale, facturilor, alte documente
eliberate de persoanele autorizate. In lipsa documentelor insotitoare, a vizei
Directorului executiv sau a Directorului executiv adjunct, introducerea sau
scoaterea valorilor materiale de pe/pe teritoriul INJ este strict interzisa. Alte
prescriptii sunt stabilite in conformitate cu Instructiunea privind regimul special de
acces pe teritoriul si in sediul cladirii administrative a Institutului National al
Justitiei din str. S.Lazo, nr.1, mun. Chisindu, Anexa la prezenta Politica.

(9) Mijloacele fixe sunt reflectate in evidenta contabild si in rapoartele
financiare cu valoarea initiald, care constd din preturile de procurare, construire
sau confectionare, inclusiv taxa pe valoarea adaugatd, taxele vamale, taxele de
import, cheltuielile de transport, incarcare-descarcare, montaj, precum si
cheltuielile de instalare ale acestora. Modificarea valorii initiale a mijloacelor
fixe este permisa numai in caz de finisare, utilare suplimentara, reconstruire si
lichidare partiald a obiectelor respective sau in cazul reevaluarii valorii initiale.

(10) Mijloacele fixe intrate cu titlu gratuit sunt reflectate in contabilitate la
valoarea de intrare, conform datelor din documentele de primire-predare.

(11) Evidenta mijloacelor fixe se tine pe grupuri ale obiectelor de inventar,
avandu-se in vedere locul de pastrare pe subdiviziuni si persoanele responsabile.

(12) Clasificarea mijloacelor fixe pe grupuri si atribuirca numarului de
inventar, calculul uzurii mijloacelor fixe se efectucaza in conformitate cu prevederile
Catalogului mijloacelor fixe si activelor nemateriale, aprobat prin Hotararea
Guvernului Republicii Moldova nr.338 din 21 martie 2003 si ale Instructiunii nr.93
din 19.07.2010.

(13) Uzura mijloacelor fixe se calculeaza prin metoda liniara, ludndu-se ca
baza durata de functionare utild a acestora. Calculul uzurii se efectueaza pentru
intregul an calendaristic, indiferent de luna anului de gestiune in care ele au fost
achizitionate sau construite, in corespundere cu normele stabilite conform metodei
casarii liniare (uniforme) a valorii uzabile. Nu se calculeaza uzura mijloacelor fixe
aflate la depozit, fondurilor de biblioteca, mijloacelor fixe a caror uzura a fost
complet calculatd, dar care continua sa functioneze, precum si a activelor materiale in
curs de executie. Uzura mijloacelor fixe date in arendd se calculeazd de catre
proprietarii mijloacelor fixe la balanta carora se afla mijloacele fixe.

(14) Metoda de determinare a duratei de functionare utila a mijloacelor fixe
este stabilita in Catalogul mijloacelor fixe si activelor nemateriale, aprobat prin
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Hotararea Guvernului Republicii Moldova nr.338 din 21.03.2003, cu modificarile si
completarile ulterioare.

(15) Cheltuielile pentru reparatia curenta si exploatarea mijloacelor fixe se
recunosc drept cheltuieli ale perioadei de gestiune. Cheltuielile pentru reparatia
capitald maresc valoarea de bilant a cladirilor (subcontul 010) si a constructiilor
speciale (subcontul 011).

(16) Casarea mijloacelor fixe se efectueaza conform Regulamentului privind
casarea bunurilor uzate raportate la mijloace fixe, aprobat prin Hotarirea
Guvernului nr.500 din 12.05.1998 si Ordinul ministrului finantelor nr.03/6-26/219
din 18.08.1996, dupa expirarea duratei de functionare a acestora, iar in cazuri
exceptionale se face atunci cind gradul de uzurd fizica a mijloacelor fixe este
avansat si nu permite utilizarea acestora potrivit destinatiei.

3.4. Stocuri de materiale

(1) Categoria ,,Stocuri de materiale” include materialele de constructie,
materiale pentru scopuri didactice, stiintifice, alte scopuri, produse alimentare,
medicamente si materiale de pansament, materiale de uz gospodaresc si rechizite
de birou, combustibil, carburanti si lubrifianti, nutret si furaje, diverse materiale,
piese de schimb pentru masini si utilaje care se afla la pastrare in institutiile
bugetare cu scopul utilizarii ulterioare pentru necesitatile institutiei.

(2) Categoria ,,Stocuri de materiale” are subcategorii, fiecare dintre care
include majorarea sau micsorarea stocului de materiale.

(3) La majorarea stocurilor de materiale se reflecta intrarile cu titlu gratuit,
procurarea acestora, iar la micsorarea stocului — iesirile lor cu titlu gratuit, casarea,
consumarea sau realizarea/vanzarea lor.

(4) Trecerea la pierderi a materialelor aflate in folosinta se face in prezenta
comisiei, create in baza ordinului Directorului executiv al INJ, cu semnarea
documentelor respective (acte, anexe etc.).

(5) Evidenta intrarii si consumarii valorilor materiale se tine in conformitate cu
Capitolul 1, punctele 57-89 din Instructiunea nr.93 din 19.07.2010.

3.5. Obiecte de mica valoare si scurtia durata (OMVSD)

(1) Obiecte de mica valoare si scurtd duratd sunt bunurile valoarea unitara a
carora este mai micd decit plafonul stabilit in legislatie, indiferent de durata de
exploatare sau cu o durata de serviciu mai mica de un an, indiferent de valoarea unei
unitati, cu exceptia fondurilor de biblioteca, acestea fiind considerate fonduri fixe,
indiferent de valoarea lor.

(2) In componenta obiectelor de mica valoare si scurta durata intra: draperiile,
covoarele, accesoriile de pat, imbracamintea, Incaltamintea speciala, constructii
provizorii (neprevazute in lista de titluri) si altele, indiferent de valoarea lor si durata
de serviciu.

(3) Evidenta existentei si miscarii tuturor obiectelor de mica valoare si scurta
durata se tine in conformitate cu Capitolul III, punctele 90-94 din Instructiunea nr.93
din 19.07.2010.

Mijloace banesti

(1) Mijloacele banesti si echivalentele acestora sunt reflectate in raportul
privind rezultatele financiare la valoarea de intrare a mijloacelor banesti.
Mijloacele banesti includ mijloacele din casa, mijloacele aflate in conturile
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trezoreriale, mijloacele banesti in expeditie, documentele banesti.

(2) Mijloacele banesti in casa reprezinta numerarul in casa al institutiei si
documentele banesti aflate la pastrare in casierie. La perfectarea si evidenta
operatiunilor de casa contabilitatea se conduce de Hotarirea Guvernului Republicii
Moldova nr.764 din 25.11.1992.

(3) Mijloacele banesti aflate in conturile trezoreriale ale INJ reprezinta

(4) Mijloacele banesti in expeditie reprezinta sumele efectiv platite de
debitori, dar care inca nu sunt inscrise in conturile trezoreriale la data gestionara.

(5) Documentele banesti reprezinta tichete pentru combustibil, timbre
postale, carnete de munca, tichete si bilete de calatorie, bilete de tratament si
odihna, tichete de masa.

3.7. Datorii debitoare

(1) Datoriile debitoare se inregistreaza in contabilitate la sumele platite in
avans pentru lucrari si servicii, conform contractelor incheiate.

(2) Contabilitatea datoriilor debitoare se tine pe furnizori, alti debitori.

3.8. Datorii creditoare

(1) Datoriile creditoare se inregistreaza in contabilitate la sumele care
urmeaza a fi achitate.

(2) Datoriile fata de buget pentru impozitul pe venit retinut din salariul
lucratorilor si primele de asigurare obligatorie de asistentd medicala se determina
dupad metoda de casad pentru suma si in momentul achitarii salariului.

(3) Datoriile pentru contributiile la bugetul asigurarilor sociale de stat
obligatorii se calculeazd la fondul de retribuire a muncii §i alte recompense, in
conformitate cu legislatia in vigoare, si se vireazd de catre angajator, iar
contributia individuald de asigurdri sociale de stat obligatorie se retine din
salariul angajatilor.

(4) Contabilitatea datoriilor creditoare se tine pe furnizori, ali creditori.

IVV. Rapoartele financiare
Institutia bugetara prezinta rapoartele financiare, in conformitate cu cerintele si
prevederile stipulate in Legea contabilitatii nr.113-XVI din 27 aprilie 2007, cu
modificarile si completarile ulterioare.
V. Dispozitii finale
Prezenta Politica de contabilitate este de uz intern, poarta un caracter general

obligatoriu si poate fi modificata in cazul reorganizarii institutiei sau modificarii
legislatiei Republicii Moldova in domeniul contabilitatii.



Anexa
la Politica de contabilitate a Institutului National al Justitiei,
aprobata prin Hotarirea Consiliului INJ nr.9/4 din 22.08.2013

INSTRUCTIUNE
privind regimul special de acces pe teritoriul si in sediul cladirii
administrative a Institutului National al Justitiei
din str. S. Lazo, nr. 1, mun. Chisinau

1. In scopul asiguririi securititii angajatilor, formatorilor, audientilor etc. ai
Institutului National al Justitiei (in continuare — INJ) si intru garantarea integritatii
valorilor materiale se stabileste regimul special de acces pe teritoriul si in sediul
cladirii administrative din str. S.Lazo, nr.1, mun. Chiginau.

2. Regimul de acces este o ordine stabilita special pentru a exclude intrarea,
scoaterea/introducerea valorilor materiale si banesti de pe/pe teritoriul si in sediul
cladirii administrative fara control.

3. Toti angajatii si vizitatorii sunt obligati sa respecte cerintele personalului
din paza institutiei privind regimul de acces si sd respecte strict prevederile
stabilite de prezenta Instructiune.

4. Intrarea pe / iesirea de pe teritoriul INJ si ridicarea/introducerea valorilor
materiale se efectueaza prin punctele de control stabilite si organizate de INJ.

5. Toate bunurile materiale scoase de pe / introduse pe teritoriul INJ trebuie sa
fie insotite de documente justificative, conform prevederilor pct.7-11 din prezenta
Instructiune. In lipsa documentelor insotitoare, a vizei Directorului executiv,
introducerea sau scoaterea valorilor materiale de pe/pe teritoriul INJ este strict
interzisa.

6. Intrarea in sediul si pe teritoriul INJ a persoanelor inarmate, introducerea
armamentului, substantelor explozibile, toxice si inflamabile farda permisiunea
Directorului executiv este strict interzisa.

7. Scoaterea/introducerea valorilor materiale se efectueaza in baza permiselor
de scoatere/introducere a valorilor, facturilor etc. eliberate de persoanele
autorizate.

8. Conform permisului, scoaterea/introducerea bunurilor materiale si a altor
valori se efectueaza doar o singura data, in ziua eliberarii acestuia.

9. Permisele de scoatere/introducere a valorilor materiale sunt vizate de catre
Directorul executiv si seful Directiei economico-administrative. Documentele
insotitoare se intocmesc si se elibereaza de angajatul Sectiei financiare al INJ,
responsabil de gestionarea bunurilor.

10. In documentele pentru dreptul de scoatere/introducere a valorilor
materiale se indica denumirea, cantitatea, greutatea, metrajul, tipul ambalajului si
numarul unitatii, alte date care identifica valoarea materiala respectiva.

11. Documentele pentru scoaterea/introducerea valorilor materiale trebuie sa
fie semnate de Directorul executiv si seful Directiei economico-administrative,
precum si de persoanele care au eliberat §i au primit marfa. Pe aceste documente,
pe lingd semnaturi, trebuie sa fie aplicata stampila cu stema a INJ, cu concomitenta
inregistrare/notare a mentiunii Inscrierea pe documente”.



12. La punctul de control, paza verifici daca documentele de
scoatere/introducere a valorilor materiale sunt intocmite corect, daca valorile
materiale corespund documentelor de expediere, iar numarul de unitd{i coincide cu
cantitatea de facto, conform permiselor si documentelor contabile, apoi face o
insemnare in registrul de evidenta a permiselor de scoatere/introducere a valorilor
materiale de pe/pe teritoriul INJ si semneaza.

13. Persoanei care insoteste valorile materiale i se inmineaza documentele
pentru dreptul de scoatere/introducere a valorilor in doud exemplare, unul dintre
care, initial, ramine la punctul de control, cu ulterioara transmitere contra
semnaturd responsabilului de evidenta bunurilor din cadrul Sectiei financiare.
Accesul persoanelor si scoaterea de pe / introducerea pe teritoriul INJ a valorilor
materiale conform indicatiilor verbale este strict interzisa.

14. Zilnic, la inceputul zilei de lucru, paza depozitelor se transmite de la
persoana din cadrul subdiviziunii IS ,,Servicii Pazi” care asigurd paza INJ, la
persoana responsabild din cadrul INJ si viceversa la sfirsitul zilei, contra semnatura
in registrul special.

15. Un exemplar de chei de la toate birourile din cladirea administrativa a INJ
se pastreaza la postul de paza, intr-o boxa/cutie sigilata.

16. In caz de incendiu sau alte calamititi, masina serviciului asistenta tehnica
cu personalul tehnic, precum si ambulanta cu personalul medical au acces liber pe
teritoriul INJ si in sediul cladirii administrative a INJ. Despre chemarea masinilor
respective lucratorul pazei informeaza imediat conducerea INJ.

17. Dupa lichidarea consecintelor calamitatilor, iesirca de pe teritoriul
institufiel a asistentei tehnice si ambulantei se permite in urma unui control
prealabil efectuat de catre lucratorii pazei impreuna cu persoanele imputernicite ale
INJ.

18. Intrarea/parcarea mijloacelor de transport pe teritoriul INJ, cu exceptia
celor ce apartin INJ, este strict interzisa.

19. Organizarea si asigurarea regimului de acces pe teritoriul si in sediul
cladirii administrative a INJ se pune in sarcina sefului Sectiei administrative si
logistica si a persoanei din cadrul subdiviziunilor IS ,,Servicii Pazd” a MAI, care
asigura paza INJ.

20. Persoana responsabilda din cadrul INJ si persoana de raspundere a
subdiviziunii IS ,,Servicii Pazi” care asiguri paza poarti rispundere personald
pentru respectarea stricta a regimului de acces pe teritoriul INJ si in sediul cladirii
administrative a INJ.



