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INTRODUCERE

Formarea initiala a grefierilor este una dintre atributiile de baza ale Institutului National al Justitiei. Ea constituie garantia
desfasurarii eficiente a procesului de judecata, sprijin in activitatea magistratilor, buna functionare a instantelor de judecata.

In temeiul Legii cu privire la Institutul National al Justitiei nr.152-XVI din 08.06.2006, formarea initiald a grefierilor se
desfagoara timp de 3 luni. Instruirea este realizata sub forma de cursuri si stagii de practica, respectiv:

a) cursuri la INJ, cu durata de 3 saptamini;

b) stagiu de practica in instantele de judecata, cu durata de 6 saptamini;

c) cursuri la INJ, cu durata de 3 saptamini.

Dupa absolvirea cursurilor de instruire initiala, grefierii sustin examene de capacitate, care sint precedate de 8 ore de
sinteza. Dupa promovarea examenelor de capacitate, grefierilor li se Inmineaza certificatele respective.

In cazul dat, instruirea initiala in cadrul INJ are drept scop formarea de grefieri competenti, care sa asigure suportul
administrativ si organizational pentru desfasurarea eficientd a procesului de judecatd. Pentru atingerea acestui scop, INJ fsi
propune formarea de grefieri cu urmatoarele COMPETENTE:

cunoasterea, interpretarea si aplicarea normelor juridice care reglementeaza statutul si activitatea grefierului;
cunoasterea si posedarea standardelor nationale si internationale de deontologie profesionala;

cunoasterea si utilizarea celor mai eficiente tehnologii in exercitarea atributiilor;

autoinstruire, perfectionare profesionala continua si aplicarea uniforma a atributiilor;

autoanaliza, autoevaluare, capacitati de identificare a solutiilor in problemele din domeniul de activitate;
contribuirea la promovarea imaginii justitiei in societate.



I. Discipline de studiu — 240 ore

Nr. : . Total ore Metodologia
Denumirea disciplinei i
d/o (curs/practice) | de evaluare
Cadrul legal ce reglementeaza statutul si activitatea grefierului.
A ey v . . Teste pentru
Statutul, rolul si atributiile grefierului. Privire generald asupra cadrului normativ ce .
1. P i o 10(4/6) verificarea
reglementeaza activitatea de grefier. Grefierul — subiect al raporturilor juridice ce )
o . ST e . : cunostintelor
contribuie la infaptuirea justitiei. Rdspunderea grefierului. Eliberarea din functie. U
Activitatea administrativ-judiciara a instantelor judecitoresti.
Activitatea administrativ-judiciara a instantei judecatoresti. Instructiunea cu privire la Teste pentru
2. |tinerea lucrarilor de secretariat in judecdtorii si curtile de apel. Ghidul privind 20(6/14) verificarea
prevenirea si solutionarea conflictelor de interese in cadrul sistemului judecatoresc. Cunostintelor
Registrele instantei judecatoresti. Continutul si evidenta dosarelor.
Statistica judiciara.
Aspecte generale ce tin de colectarea, verificarea, centralizarea si transmiterea datelor Teste pentru
3. | relevante din punct de vedere statistic. Modalitatea de completare a fiecarui formular 6(2/4) verificarea
statistic utilizat n instanta de judecata. Indicatorii statistici judiciari. Nomenclatorul cunostintelor
statistic pentru cauzele penale, civile si de contencios administrativ.
Procesul civil.
Cererea de chemare 1n judecata. Calcularea taxei de stat. Judecata in prima instanta.
Procesul civil si cauzele privind familia s1 ocrotirea minorilor. Intocmirea actelor Teste pentru
4. | procedurale specifice care sunt de competenta grefierului. Comunicarea actelor de 28(10/18) verificarea
procedurd. Consecintele Intocmirii necorespunzatoare a procesului-verbal. Procedura cunostintelor
examinarii observatiilor asupra procesului verbal. Caile de atac a hotaririlor
judecatoresti. Executarea incheierilor si hotaririlor judecdtoresti.
Procesul penal.
RS . . . Teste pentru
Dispozitii generale privind procesul penal. Partile si alte persoane participante la .
5. . . ST . 28(10/18) verificarea
procesul penal. Judecata in procesul penal. Proceduri speciale in cauzele penale. cunostintelor

Organizarea judecarii cauzei in procedura speciald privind minorii. Citarea




participantilor la proces. Intocmirea actelor procedurale in cadrul judecarii cauzelor
penale. Judecata in cdile de atac. Punerea 1n executare a incheierilor si sentintelor.

Procesul contraventional.
Proceduri contraventionale. Participantii la procesul contraventional. Judecarea cauzei
contraventionale in instanta de judecata si rolul grefierului la aceastd etapa.

Teste pentru

: o : oS b . 12(4/8 verificarea
6 Metodologia intocmirii procesului-verbal al sedintei de judecata cu privire la cauzele (4/8) )

. . ) . .’ ’ o cunostintelor
contraventionale. Caile ordinare si extraordinare de atac. Trimiterea spre executare a T
hotaririlor judecatoresti.

Drept civil.
Aparitia drepturilor si obligatiilor civile. Exercitarea si apararea drepturilor civile. Teste pentru
7. | Actul juridic si reprezentarea. Prescriptia extinctiva. Contractele si continutul lor. 28(10/18) verificarea
Contractele translative de proprietate. Tranzactia. Dispozitii comune privind cunostintelor
obligatiile. Mostenirea.
Drept penal.
Componenta infractiunii. Pluralitatea de infractiuni. Participatia. Raspunderea penala.
Pedeapsa penala. Individualizarea pedepsei. Liberarea de raspundere penald si Teste pentru
liberarea de pedeapsa penald. Cauzele care inlatura caracterul penal al faptei si cp
8. e e e e : 5 . ; 28(10/18) verificarea
cauzele care inlaturd raspunderea penald. Masurile de siguranta. Infractiuni contra )
e s : L . g T cunostintelor
vietili i sandtatii persoanei. Infractiuni privind viata sexuala. Infractiuni contra Y
patrimoniului. Infractiuni in domeniul transporturilor. Huliganismul. Infractiuni
contra bunei desfdsurari a activitatii in sfera publica.
Contenciosul administrativ.
Institutia contenciosului administrativ in sistemul de drept al Republicii Moldova.
) s ) S ok : . Teste pentru
Obiectul actiunii in contenciosul administrativ. Subiectii cu drept de sesizare in .
9. . L PO ; : 14(4/10) verificarea
contenciosul administrativ. Competenta jurisdictionald in materie de contencios )

o : L N : . : cunostintelor
administrativ. Procedura examindrii actiunilor de contencios administrativ. U
Raspunderea in litigiile de contencios administrativ.

. LX) . . . T n r

10 Jurisprudenta Curtii Constitutionale 6(2/4) este pentru

Curtea Constitutionala — autoritate de jurisdictie constitutionala. Atributiile Curtii

verificarea




Constitutionale. Sesizarea Curtii Constitutionale. Exceptia de neconstitutionalitate.

cunostintelor

Jurisprudenta CEDO.
Conventia Europeanda pentru Drepturile Omului. Notiuni generale. Dreptul la
proprietate. Dreptul la respectarea vietii private si de familie. Libertatea si siguranta

Teste pentru

11. C . . . : o 12(4/8 verificarea
persoanei. Libertatea de exprimare. Standardele si garantiile unui proces echitabil. (4/8) cunostintelor
Protectia contra discrimindrii in privinta drepturilor garantate de conventie. U
Executarea hotaririlor CEDO.

Cooperare juridica internationala.

Asistenta juridica internationald n materie civila si penala. Procesul civil cu element

de extraneitate. Competenta de solutionare. Notificarea si comunicarea actelor

o ) L LT e . NN L Teste pentru
judiciare si extrajudiciare in materie civild. in Cooperarea in cadrul obtinerii de probe. o

12, LT b : . : : : L 10(4/6) verificarea

Delegatiile judecatoresti. Cerere de comisie rogatorie. Citarea participantilor, )
S § . R cunostintelor

martorilor si altor persoane aflate peste hotarele RM. Cererea de extradare si cererea T

de transferare a persoanei condamnate. Recunoasterea si punerea in executare a

hotaririlor si sentintelor instantelor strdine.

Deontologia profesionala a grefierului.

Normele de conduita ale grefierului, justitiabililor si altor persoane in instanta

: 3 b ) . ’ ’ : : : Teste pentru

judecatoreasca. Perceptia publica asupra comportamentului grefierului. Relatia .

13. . . IS : : : ST S 10(4/6) verificarea
grefierului cu justitiabilii. Recuzarea si consecintele incompatibilitatii. Incidenta cUnostintelor
sanctiunilor asupra promovarii. Perceptia publicd asupra actului de justitie. e
Confidentialitatea ca obligatie in exercitarea profesiei de grefier.

Comunicare si relatii publice.
Procesul de comunicare. Reguli ale comunicarii eficiente. Dezvoltarea abilitatilor de
comunicare in cadrul instantei, precum si in relatii cu publicul si mass-media. Teste pentru

14. | Comunicarea interpersonald. Comunicarea in situatii de criza. Grefierul — 12(4/8) verificarea

coparticipant la formarea, gestionarea si mentinerea increderii publicului In cunostintelor

autoritatea judecatoreasca. Relatii publice versus relatii cu publicul. Prezenta mass-
media audiovizuale in sediul instantei si In sedinta de judecata.




15.

Utilizarea tehnologiilor informationale in domeniul profesional.

Obiectul de studiu, principiile de baza, sarcinile si scopul tehnologiilor
informationale. Mijloace moderne de comunicare. Sisteme informatice si medii de
stocare. Retele informatice. Internetul si Intranetul. Programe si servicii Internet. Baza
legislativd ,,MoldLex” si ,,Practica judiciara”. Programul Integrat de Gestionare a
Dosarelor (PIGD). Sistemul de inregistrare tehnica a sedintelor de judecata SRS
~FEMIDA”.

16(4/12)

Teste pentru
verificarea
cunostintelor

I1. Stagiu de practica la instantele de judecata — 240 ore

I11. Examen de capacitate

1. Ore de sinteza = 8 ore

2. Examenul de capacitate consta in verificarea cunostintelor la disciplinele:

- Activitatea administrativ-judiciara a instantelor judecatoresti;
- Deontologia profesionala a grefierului.




