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Programul stagiilor de practica pentru candidatii la functia de judecator este elaborat in
conformitate cu prevederile art.15 al Legii privind Institutul National al Justitiei, capitolul 11 al
Statutului Institutului National al Justitiei si Regulamentul cu privire la organizarea si
desfasurarea stagiului de practica a audientilor Institutului National al Justitiei, si stabileste
scopul, conditiile, modul de organizare si de desfasurare a stagiului.

I. OBIECTIVE

- consolidarea si aprofundarea cunostintelor teoretice, abilitatilor si capacitatilor formate in
cadrul activitatilor didactice din sala de curs;

- formarea deprinderilor profesionale prin aplicarea metodelor eficiente de munca;

- cunoasterea normelor de conduitd profesionala si a valorilor spirituale specifice profesiei
pentru care a optat;

- cunoasterea sistemului administrativ §i a bazei tehnologice ale profesiei, a metodologiei de
solutionare a problemelor profesionale;

- cunoasterea actelor normative care reglementeaza activitatea profesionala;

- cunoasterea specificului activitatii institutiilor in cadrul carora se desfisoard activitatea
profesionala;

- determinarea specificului activitatii profesionale din diverse perspective: sociald, juridica,
psihofizica, tehnica, tehnologica, economica, igienica;

- utilizarea instrumentelor manageriale pentru monitorizarea si realizarea flexibild a
activitatilor practice;

- testarea utilajelor moderne, a tehnologiilor informationale in cadrul procesului de
solutionare a problemelor profesionale;

- proiectarea si organizarea proceselor tehnologice in cadrul institutiei de activitate
profesionala;

- colaborarea cu toti factorii implicati in activitatea profesionala;

- formarea unei culturi juridice derivate dintr-o pregatire temeinica;

- formarea aptitudinilor profesionale necesare pentru exercitarea profesiei de judecator;

- dobandirea deprinderilor de redactare a actelor procesuale emise in cadrul examinarii
pricinilor civile, a cauzelor contraventionale, penale;

- utilizarea in cadrul activitatii procesuale a argumentelor logico-juridice fundamentate pe
interpretarea legislatiei Republicii Moldova, jurisprudenta Curtii Constitutionale,
jurisprudenta Curtii Europene a Drepturilor Omului, alte acte internationale.

I1. DESFASURAREA STAGIILOR DE PRACTICA

Stagiul de practica dureaza 25 de saptamani in perioada lunilor iulie-ianuarie.

Stagiul de practica a candidatilor pentru functia de judecator deruleaza in urmatoarele etape:
a) stagiul de practica la procuratura — 2 saptamani;
b) stagiul de practica la organele de urmarire penala — 2 saptamani;
c) stagiul final de practica in judecatorie — 21 saptamani.

2.1. Stagiul de practica la procuraturi

Obiective:
- familiarizarea cu organizarea si functionarea subdiviziunilor auxiliare ale procuraturii;
- initierea n activitatile de lucru cu petitiile si adresarile cetdtenilor, impreuna cu procurorul,
- asistarea la exercitarea si conducerea urmaririi penale de catre procuror,
- participarea la activitatea privind reprezentarea intereselor generale ale societatii, apdrarii
ordinii de drept, a drepturilor si libertatilor cetatenilor;
- asistarea la reprezentarea invinuirii in instantele judecatoresti;
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asistarea procurorului la judecarea cauzelor civile si contraventionale in instantele
judecatoresti.

Actele normative recomandate:

Legea nr.294-XVI din 25.12.2008 cu privire la Procuraturd;

Legea nr.982-X1V din 11.05.2000 privind accesul la informatie;

Legea nr.106-XI111 din 17.05.1994 cu privire la secretul de stat;

Legea nr.190-X11I din 19.07.1994 cu privire la petitionare;

Codul Penal, aprobat prin Legea nr. 985-XV din 18.04.2002;

Codul de procedura penald, aprobat prin Legea nr.122-XV din 14.03.2003;
Codul de executare, aprobat prin Legea nr.443-XV din 24.12.2004;

Codul civil, adoptat prin Legea nr.1107 din XV din 6.06.2002;

Codul de procedura civila, adoptat prin legea nr.225-XV din 30.05.2003;

. Legea nr.412-XV din 9.12.2004 cu privire la statistica oficiala;
. Instructiunile privind tinerea lucrarilor de secretariat si arhiva in procuraturile teritoriale

si specializate, aprobate prin ordinul Procurorului General nr.321/9 din 29.12.04;

. Regulamentul cu privire la examinarea adresarilor si organizarea audientei cetdtenelor in

organele Procuraturii, aprobat prin ordinul Procurorului General nr.82/28 din
28.08.20009.

Indicatorul documentelor — tip si ale termenelor lor de pastrare, constituite in activitatea
organelor Procuraturii, aprobat prin ordinul Procurorului General nr.2 din 10.01.2011.

2.2. Stagiul de practici la organele de urmiérire penali (politie)
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Obiective:

initiere in sistemul organelor de urmarire penala si competenta lor;

familiarizarea cu atributiile conducatorului organului de urmarire penala;

cunoasterea atributiilor, drepturilor si obligatiilor ofiterului de urmarire penala , relatiile
dintre procuror si ofiterul de urmarire penala;

cunoasterea subordondrii ofiterului de urmarire penald si interzicerea imixtiunii In
activitatea de urmadrire penala;

initiere in modul de organizare si activitate a Comisariatului de Politie,

cunoasterea modului de inregistrare a cererilor, a plangerilor cetatenilor,

identificarea ordinii de Inregistrare a informatiei privind comiterea infractiunilor,
pregatirea raportului cu propunerea de a pune persoana sub invinuire,

participarea la actiunile de urmarire penala efectuate de ofiterii de urmarire penala,
cunoasterea modului si conditiilor de raspundere patrimoniald a statului pentru prejudiciul
cauzat prin actiunile ilicite comise in procesele penale si administrative de organele de
urmarire penala.

Acte normative recomandate:

Legea nr.294-XVI din 25.12.2008 cu privire la Procuraturad,

Legea nr.416-XI1 din 18.12.1990 cu privire la politie,

Lege nr.333-XVI din 10.11.2006 privind statutul ofiterului de urmarire penala,

Codul Penal, aprobat prin Legea nr. 985-XV din 18.04.2002,

Codul de procedura penala, aprobat prin Legea nr.122-XV din 14.03.2003,

Legea nr.1545- XVIII din 25.02.1998 privind modul de reparare a prejudiciului cauzat
prin actiunile ilicite ale organelor de urmarire penala, ale procuraturii §i ale instantelor
Judecatoresti,

Ghidul judecatorului de instructie.



2.3. Stagiul de practici in judecitorie

Obiective:

- cunoasterea sistemului administrativ al instantei de judecata;

- familiarizarea cu modalitatile de primire a cererilor si inregistrare a dosarelor, initiere in
procedura de repartizare aleatorie a dosarelor,

- aprofundarea cunostintelor si aplicarea lor 1n practica,

- participarea la toate actiunile de infaptuire a justitiei.

Cancelaria generala
In cancelaria general audientul se va familiariza cu:

- Organigrama instantei de judecata;

- Inregistrarea corespondentei cu autoritatile publice si a petitiilor;

- procedura de primire a cererilor, demersurilor, dosarelor civile, administrative, penale de la
alte judecatorii, Curtea de Apel, Curtea Suprema de Justitie;

- primirea dosarelor penale de la procuratura si transmiterea cancelariei penale pentru
inregistrare;

- registrele de evidentd;

Cancelaria penala
In cancelaria penala, audientul se va familiariza cu:

- procedura de Inregistrare a dosarelor penale,

- transmiterea acestora presedintelui judecatoriei pentru repartizare aleatorie judecatorilor,

- perfectarea fiselor de evidenta statistica a dosarelor,

- introducerea datelor din dosare conform Programului Integrat de Gestionare a Dosarelor,

- Indeplinirea registrelor de evidenta a cauzelor penale intrate si repartizate, de evidentd a
prezentarilor, de evidentd a dosarelor penale dupa alfabet, de evidentd a dosarelor
expediate la Curtea de Apel si in baza interpelarilor, a dosarelor penale predate in arhiva,

- va participa la primirea dosarelor penale examinate de catre judecatori,

- Impreuna cu specialistii cancelariei, va participa la primirea cetatenilor, in orele de
audientd, va pregati si va elibera actele solicitate,

- se va familiariza cu modul de punere spre executare a sentintelor si controlul asupra
executarii,

- executarea prevederilor sentintelor ce tin de corpurile delicte, confiscarea bunurilor,

- se va familiariza cu modul de selectare si pregatire a dosarelor pentru transmitere in arhiva,

- cu indeplinirea raportului statistic trimestrial.

Cancelaria civila
In cancelaria civild audientul, impreuna cu specialistii, va participa la:

- inregistrarea dosarelor civile intentate dupd procedura in actiuni civile, contenciosului
administrativ, procedura speciala, procedura simplificata (in ordonantd),

- Indeplinirea fiselor de evidenta statistica,

- Indeplinirea registrelor: alfabetic, de contencios administrativ, de ordonante, de transmitere
la Curtea de Apel, de transmitere la judecatori.

- primirea dosarelor examinate,

- pregdtirea pentru expedierea, In baza cererilor de apel si recurs, a dosarelor la instantele
ierarhic superioare,

- transmiterea titlurilor executorii spre executare, din oficiu, pe anumite pricini civile,

- selectarea si pregatirea dosarelor pentru a fi transmise in arhiva,

- 1n orele de primire a cetatenilor, va pregati si elibera copii de pe actele procesuale, de pe
alte documente din dosar, va asigura persoanelor interesate posibilitatea de a face
cunostinta cu dosarele,



introducerea datelor din dosare conform Programului Integrat de Gestionare a Dosarelor,
indeplinirea raportului statistic trimestrial.

Cancelaria contraventionala

In cancelaria contraventionala audientul, sub indrumarea specialistului, va participa la:
primirea §i 1inregistrarea cauzelor contraventionale, recursurilor impotriva actelor
executorului judecatoresc,

completarea registrelor de evidentd a dosarelor contraventionale: pentru inregistrarca
plangerilor; pentru inregistrarea recursurilor impotriva actiunilor executorilor judecétoresti;
pentru inregistrarea altor cereri; pentru inregistrarea demersurilor privind schimbarea
pedepsei in arest; pentru inregistrarea cererilor, demersurilor privind anuntarea in cautare a
debitorilor si aducerea fortati; de evidentd a dosarelor expediate la Curtea de Apel,
Procuratura Generala, Curtea Suprema de Justitie,

primirea de la judecatori a dosarelor examinate,

transmiterea hotararilor spre executare,

executarea prevederilor din hotarare ce tin de corpurile delicte, confiscarea bunurilor,
selectarea si pregatirea dosarelor pentru arhiva,

la orele de primire a cetatenilor, impreund cu specialistii, va pregati si elibera copii de pe
hotarari, de pe alte documente din dosar, va asigura persoanelor interesate posibilitatea de
a face cunostinta cu dosarele,

introducerea datelor din dosare conform Programului Integrat de Gestionare a Dosarelor,
indeplinirea raportului statistic trimestrial.

Arhiva

In arhiva, audientul, impreuni cu specialistii, se va ocupa cu:

verificarea si primirea la pastrare in arhiva a dosarelor civile, penale, contraventionale, a
registrelor, etc.,

sistematizarea dosarelor in arhiva dupa categorii si pe ani,

modul de eliberare a dosarelor din arhiva,

eliberarea copiilor de pe actele judecatoresti din dosare,

va asigura persoanelor interesate posibilitatea de a face cunostinta cu dosarele,

selectarea dosarelor pentru expertiza stiintifico-practicd, a documentelor si intocmirea
actelor respective,

modul de nimicire a dosarelor cu termenul de pastrare expirat,

completarea registrelor de primire si predare a dosarelor in arhiva,

pregatirea si expedierea, la interpelare, a dosarelor in instantele ierarhic superioare sau in
procuratura,

supravegherea termenilor de restituire a dosarelor si in caz de necesitate pregatirea
interpelarilor pentru restituirea dosarelor,

asigurarea integritatii dosarelor.

Consultanti

Audientul stagiar, in perioada de initiere, se va familiariza cu:

atributiile de serviciu a consultantilor judecatoriei,

cu metodologia de indeplinire a raportului statistic trimestrial pe diferite cauze,

cu metodologia generalizarii si analizei practicii judiciare pe anumite categorii de cauze,
introducerea modificarilor in Codurile judecatorilor,

completarea registrului de evidenta a petitiilor si a fiselor,

supravegherea termenelor de examinare a petitiilor,

introducerea datelor din dosare conform Programului Integrat de Gestionare a Dosarelor,
evidenta legislatiei, literaturii stiingifico-practice in domeniul jurisprudentei din biblioteca.



Pe cauze civile:

va perfecta proiecte de incheieri privind intentarea procesului, privind scutirea, esalonarea,
amanarea de la achitarea taxei de stat, incheieri privind refuzul in intentarea procesului,
incheieri de a nu da curs cererii, de restituire,

impreund cu judecatorul, va indeplini acte ce tin de pregétirea pricinii pentru dezbaterile
judiciare, va asista la indeplinirea delegatiilor judiciare,

va studia dosarele numite pentru sedintele judiciare, va preciza legea care urmeaza a fi
aplicatd si determina raporturile juridice dintre parti, va constata circumstantele care au
importanta pentru solutionarea justa a pricinilor civile;

va pregati proiecte de incheieri privind conexarea sau separarea pretentiilor, atragerea in
proces a unei parti, stramutarea cauzei, ridicarea conflictului de competenta, aplicarea
masurilor de asigurare a actiunii, ordonarea expertizelor,

va asista la sedintele de judecatd in pricinile civile, insusind metodica de judecare a
pricinilor de diferite categorii ce rezulta din raporturi juridice civile, de munca, familiale,
funciare, locative, ecologice, din raporturi de contencios administrativ, in procedura
speciala si in ordonanta,

va perfecta proiecte de hotarari privind admiterea sau respingerea cererii, actiunii, de
incheieri privind incetarea procesului, scoaterea cererii de pe rol.

va asista la examinarea cererilor de revizuire in pricinile civile, pregatind proiecte de
admitere sau respingere,

va asista la examinarea recursurilor impotriva actelor executorilor judecatoresti.

Pe cauze penale:

va studia dosarele repartizate, in mod aleatoriu, judecatorului, va pregati proiecte de
incheieri privind numirea sedintelor preliminare, sedintei judiciare,

va asista In sedintele de judecatd, insusind metodele de audiere a inculpatului, de
Interogare a partii, vatamate, martorilor, inclusiv particularitatile audierii minorilor,

sa analizeze si sa aprecieze probele din punct de vedere al pertinentei, concludentei,
utilitatii si veridicitatii,

sd intocmeasca proiecte de sentinte de condamnare, de achitare, de incetare;

va insusi particularitatile de judecare a cauzelor penale dupa procedurile speciale:
procedura in cauzele privind minorii, procedura aplicdrii masurilor de constrangere cu
caracter medical, procedura privind acordul de recunoastere a vinovatiei, procedura de
judecare a unor infractiuni flagrante, judecarea cauzelor privind infractiunile savarsite de
persoanele juridice;

va insusi particularitatile de judecare a cauzelor penale privind infractiunile de coruptie
savarsite de persoane cu functie de raspundere, de persoanele care gestioneaza organizatiile
comerciale, obstesti si a altor organizatii nestatale, inclusiv particularitatile ce se referd la
confiscarea bunurilor, masurile asiguratorii pentru repararea prejudiciilor si garantarea
executdrii pedepsei cu amenda;

va asista la examinarea materialelor si concluziilor procurorului de revizuire a procesului
penal, pregatind proiecte de incheieri privind admiterea cererii de revizuire sau a sentintei
privind respingerea acesteia;

va asista la examinarea unor chestiuni ce t{in de competenta judecatorului de instructie.

Pe cauze contraventionale:

va studia cauzele contraventionale repartizate judecatorului, verificind daca cazul este de
competenta instantei respective, legalitatea intocmirii actelor, termenul de aplicare a
sanctiunii, respectarea drepturilor persoanelor in a caror privintd a fost pornit proces
contraventional;

perfectarea proiectelor de decizii privind remiterea materialelor procurorului pentru
pornirea urmaririi penale sau trimiterea organelor competente;
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asistarea la judecarea cauzelor contraventionale cu pregatirea proiectelor de decizii privind
aplicarea sanctiunilor sau clasarea procedurii;

va pregati proiecte de acte privind punerea 1n executare a deciziilor in cauzele
contraventionale executarea carora prin lege este atribuitd instantei, va verifica executarea
acestora.

Acte normative recomandate:

Constitutia Republicii Moldova, adoptata la 29.07.1994,

Conventia Europeana pentru Apararea Drepturilor Omului si a Libertatilor Fundamentale,
adoptata la 4.X1.1950 la Roma,

Codul de etica al judecatorului, adoptat de Consiliul Superior al Magistraturii la
29.11.2007,

Legea nr.544-X111 din 20.07.1995 cu privire la statutul judecdatorului,

Legea nr.54 din 05.07.2012 privind selectie, evaluarea performantelor si cariera
Judecatorilor,

Legea nr.950-XIII din 19.07.1996 cu privire la colegiul disciplinar si la raspunderea
disciplinara a judecatorilor,

Legea nr.317-XI11I din 13.12.1994 cu privire la Curtea Constitutionala,

Codul jurisdictiei constitutionale, adoptat prin Legea nr.502-XI11 din 16.06.1995,

Legea nr.1453-XV din 8.11.2002 cu privire la notariat,

Legea nr.23-XVI din 22.02.2008 cu privire la arbitraj,

Legea nr.24-XVI din 22.02.2008 cu privire la arbitrajul comercial international,

Codul civil, adoptat prin Legea nr.1107 din XV din 6.06.2002,

Codul de procedura civila, adoptat prin legea nr.225-XV din 30.05.2003,

Codul penal, adoptat prin Legea nr.985-XV din 18.04.2002,

Codul de procedura penala, adoptat prin Legea nr.122-XV din 14.03.2003,

Codul contraventional, adoptat prin Legea nr. 218-XV1 din 24.10.2008;

Codul cu privire la locuinte, adoptat la 03.06.1983,

Codul funciar, adoptat prin Legea nr.828-XI1 din 25.12.1991,

Codul familiei adoptat prin Legea nr.1316-XIV din 26.10.2000,

Codul Muncii, adoptat prin Legea nr.154-XV din 28.03.2003,

Codul de executare, aprobat prin Legea nr.443-XV din 24.12.2004,

Legea nr.793-X1V din 10.02.2000 contenciosului administrativ,

Legea nr.1216-XI1 din 3.12.1992 taxei de stat,

Legea nr.105-XV din 13.03.2003 privind protectia consumatorului,

Legea nr.158-XVI din 04.07.2008 cu privire la functia publica si statutul functionarului
public;

Legea nr.190-X711 din 19.07.1994 cu privire la petitionare,

Legea nr.514-XI11 din 6.07.1995 privind organizarea judecatoreascd,

Legea nr.59-XVI din 15.03.2007 privind statutul i organizarea activitatii grefierilor din
instantele judecatoresti,

Legea nr.25-XVI din 22.02.2008 privind Codul de conduita a functionarului public,

Legea nr.880-XI11 din 22.01.1992 privind Fondul Arhivistic al Republicii Moldova,
Hotararea Guvernului RM nr.352 din 27.05.1992 privind aprobarea Regulamentului
Fondului Arhivistic de Stat al Republicii Moldova,
Hotardrea Guvernului nr.618 din 5.10.1993 pentru aprobarea Regulilor de intocmire a
documentelor organizatorice si de dispozitie si instructiunii-tip cu privire la tinerea
lucrarilor de secretariat in organele administratiei publice centrale de specialitate si ale
autoadministrarii locale ale Republicii Moldova,
Instructiunea privind pastrarea, alegerea si predarea in arhiva a documentelor instantelor
Jjudecatoresti, aprobata de Comisia Centrala de Expertiza a Directiei Centrale de Arhiva



pe langa Consiliul de Ministri al URSS la 23.11.1979 si confirmata prin ordinul
Ministerului de Justitie al URSS la 25.04.1980;

34. Hotardrea Consiliului Superior al Magistraturii nr.96/5 din 20.03.2008 cu privire la
aprobarea Regulamentului privind modul de desfasurare a concursului pentru ocuparea
functiei vacante de grefier;

35. Hotardrea Consiliului Superior al Magistraturii nr.95/5 din 20.03.2008 cu privire la
aprobarea Normelor de conduita ale angajatilor instantelor judecatoresti,

36. Instructiunea cu privire la tinerea manuala a lucrarilor de secretariat in judecatorii §i
curtile de apel, aprobata prin Hotardrea Consiliului Superior al Magistraturii nr.473/21
din 18.12.2008;

37. Instructiunea cu privire la tinerea lucrarilor de secretariat in Curtea Suprema de Justitie,
aprobata prin Hotararea Plenului Curtii Supreme de Justitie nr.36 din 22.12.2003;

38. Indicatorul documentelor-tip si a termenilor de pdstrare a acestora in instantele de
judecata, aprobat prin Hotardarea Consiliului Superior al Magistraturii nr.89/7 din
2.03.2011;

39. Regulamentul-model de ordine interna al judecatoriilor si curtilor de apel, aprobat prin
Hotardrea Consiliului Superior al magistraturii nr.401/16 din 20.12.2007;

Audientii, in activitatea lor, inclusiv la perfectarea proiectelor de incheieri, hotardri, decizii,
sentinte, vor aplica jurisprudenta Curtii Europene, se vor conduce de hotardrile explicative ale
Plenului Curtii Supreme de Justitie privind aplicarea corecta a normelor de drept pe diferite
categorii de dosare, de Manualul judecatorului la examinarea pricinilor civile, Modele de acte
Judecatoresti, procedura civila, Modele de acte procedurale penale.

I11. EVALUAREA REZULTATELOR PRACTICII

Evaluarea stagiilor de practica se realizeaza pe intreaga perioadd de desfasurare, atit pentru
fiecare etapa, cat si la finalizarea lor in baza obiectivelor formulate conform procedurii prevazute
in Regulamentul cu privire la organizarea si desfasurarea stagiului de practicad a audientilor
Institutului National al Justitiei care candideaza la functiile de judecator si de procuror .



