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Modul de pregătire a dosarelor pentru transmitere 
în arhivă

Specialiştii pe cauzele penale, civile, administrative ve-
rifi că dacă hotărîrile adoptate în aceste cauze sînt irevo-
cabile, dacă toate prevederile din dispozitivul hotărîrii 
sînt executate.
Trimiterea hotărîrilor judecătoreşti spre executare revi-
ne instanţei care a judecat cauza în primă instanţă.
În cauzele civile, potrivit alin.2 art.17 din Codul de 
executare, instanţa din ofi ciu pune în executare hotă-
rîrile privind:

- confi scarea bunurilor;
- urmărirea unor sume de bani ce urmează a fi  

făcute venit la stat;
- urmărirea pensiei de întreţinere;
- repararea prejudiciului cauzat prin schilodire 

sau prin o altă vătămare a sănătăţii, precum şi 
în legătură cu pierderea întreţinătorului;

- repunerea în funcţie şi încasarea forţată pentru 
absenţa de la serviciu;

- alte pricini prevăzute de lege. 
Hotărîrile respective se pun în executare la ofi ciul de 
executare de la locul afl ării debitorului.
În cazurile cînd instanţa pune din ofi ciu în executare 
documentul executoriu, ea informează despre acest 
fapt părţile (art.17 din Codul de executare).
Verifi cînd alte legi mai prevăd obligaţiunea instanţei de 
a pune din ofi ciu în executare hotărîrea judecătoreas-
că, reţinem că, conform art.39 alin.(3), art.41 alin.(3), 
art.68 alin.(4) din Codul familiei, instanţa judecăto-
rească este obligată să transmită, în termen de 3 zile de 
la data cînd hotărîrea privind desfacerea căsătoriei, pri-
vind declararea nulităţii căsătoriei, privind decăderea 
din drepturi părinteşti a rămas defi nitivă, copia acesteia 
ofi ciului de stare civilă din raza ei teritorială.
Potrivit art.292 alin.(5) din Codul de procedură civilă, 
instanţa emitentă, în 5 zile de la data rămînerii irevoca-
bile a hotărîrii judecătoreşti privind adopţia, trimite o 
copie autentifi cată de pe hotărîre organului de stare ci-
vilă de la locul pronunţării hotărîrii pentru a se efectua 
înregistrarea de stat a adopţiei.
În cauzele penale instanţa din ofi ciu pune în executare:
- hotărîrile privind pedeapsa închisorii sau detenţiunii 

pe viaţă în privinţa persoanelor care, pînă la rămîne-
rea lor defi nitivă, nu se afl ă în stare de arest preventiv 
(hotărîrile respective se trimit organului afacerilor 
interne în a cărui rază teritorială se afl ă domiciliul 
condamnatului pentru escortarea lui la locul de deţi-
nere);

- hotărîrile privind pedeapsa închisorii sau detenţiunii 
pe viaţă în privinţa persoanelor care, pînă la rămîne-
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Activez ca judecător timp de peste două decenii şi, 
respectiv, în această perioadă de activitate m-am con-
fruntat nu cu puţine probleme ce ţin de punerea în exe-
cutare a hotărîrilor judecătoreşti, de pregătirea şi pre-
darea dosarelor pentru păstrare în arhivă. În instanţa 
unde activez am fost mai mulţi ani la rînd preşedinte 
al comisiei de expertiză ştiinţifi co-practică a documen-
telor care se păstrează în arhivă. Expertiza se face cu 
scopul stabilirii dosarelor care urmează a fi  păstrate în 
continuare în arhiva judecătoriei. Astfel, am hotărît să 
împărtăşesc din experienţa pe care am acumulat-o în 
aceşti ani cu colegii mei din alte judecătorii, cu specia-
liştii care nemijlocit activează în cancelarii şi în arhivele 
instanţelor de judecată.

La moment, în unele judecătorii deja se experimentea-
ză noi metode de evidenţă şi păstrare a dosarelor, dar 
practicile pozitive acumulate ani la rînd nu pot fi  trecu-
te la capitolul „au fost...”. Or, efi cienţa înfăptuirii justiţiei
este asigurată nu doar prin calitatea actului justiţiei, dar 
şi prin executarea integrală a acestuia, în termene rezo-
nabile, prin păstrarea intactă a dosarelor atît timp cît ele 
pot fi  solicitate.

În cele ce urmează mă voi referi la unele aspecte ce ţin 
de modul de pregătire a dosarelor pentru transmiterea 
în arhivă, de modul de transmitere şi păstrare a acesto-
ra în arhiva judecătoriei. Sugestiile ce vor fi  expuse nu 
pretind a fi  inedite, deşi majoritatea sînt bazate atît pe 
prevederi legale, cît şi pe experienţa personală.
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rea lor defi nitivă, se afl ă în stare de arest preventiv 
(hotărîrile respective se trimit penitenciarului unde 
se deţine persoana);

- hotărîrile privind înlocuirea pedepsei în conformita-
te cu art.64 alin.(5) din Codul penal, precum şi pri-
vind anularea liberării de pedeapsă penală în temeiul 
art.90-96 din Codul penal, care se trimit, după caz, 
organului afacerilor interne în a cărui rază teritorială 
se afl ă domiciliul condamnatului pentru escortarea 
lui la locul de deţinere;

- hotărîrile privind aplicarea măsurii de siguranţă, 
care se trimit instituţiei sau organului competent să 
asigure executarea acestei măsuri;

- hotărîrile privind expulzarea cetăţenilor străini şi 
apatrizilor, care se trimit spre executare organelor 
afacerilor interne şi Departamentului de migraţiune;

- hotărîrile privind executarea pedepsei amenzii, a pe-
depsei privative de dreptul de a ocupa anumite func-
ţii sau de a exercita o anumită activitate, a pedepsei 
cu retragerea gradului militar, a titlului special, a 
gradului de califi care şi a distincţiilor de stat, a pe-
depsei cu munca neremunerată în folosul comunită-
ţii; hotărîrile privind condamnarea cu suspendarea 
condiţionată a executării pedepsei, privind liberarea 
condiţionată de pedeapsă înainte de termen, privind 
înlocuirea părţii neexecutate din pedeapsă cu o pe-
deapsă mai blîndă, privind liberarea de pedeapsă 
a minorilor, privind amînarea executării pedepsei 
aplicate femeilor gravide şi femeilor care au copii în 
vîrstă de pînă la 8 ani, precum şi hotărîrile privind 
pedepsele aplicate persoanelor juridice, care se tri-
mit spre executare Ofi ciului de executare (art.169, 
170 Cod de executare).

În cauzele administrative instanţa pune în executare:
- hotărîrile privind aplicarea sancţiunii arestul con-

travenţional, care se expediază organului afacerilor 
interne în a cărui rază teritorială se afl ă domiciliul 
contravenientului pentru escortarea lui la locul de 
deţinere;

- hotărîrile privind aplicarea sancţiunii expulzarea din 
ţară, care se expediază organului afacerilor interne 
şi Departamentului de migraţiune în a cărui rază te-
ritorială se afl ă domiciliul contravenientului pentru 
expulzarea persoanei;

- hotărîrile privind aplicarea sancţiunilor privarea de 
dreptul special, munca neremunerată în folosul co-
munităţii, confi scarea specială şi sancţiunile aplicate 
persoanelor juridice, care se trimit spre executare 
Ofi ciului de executare;

- hotărîrile privind aplicarea sancţiunii administrative 
avertismentul, care se execută nemijlocit de instanţa 
care a adoptat hotărîrea.

De menţionat că, potrivit art.292 alin.(8) din Codul cu 
privire la contravenţiile administrative, instanţa emitentă

trimite copia de pe decizia de aplicare a amenzii organi-
zaţiei unde persoana supusă răspunderii administrative 
lucrează, învaţă sau primeşte pensia, unităţii militare în 
care militarul îşi îndeplineşte serviciul militar în ter-
men, pentru reţinerea amenzii din salariu sau dintr-un 
alt cîştig, din pensie sau din bursă şi exercită controlul 
asupra executării deciziei. Şi numai în cazul în care aces-
te semne lipsesc instanţa emitentă trimite decizia exe-
cutorului judecătoresc pentru urmărirea bunurilor ce-i 
aparţin contravenientului, în condiţiile legii.
Instituţiile şi organele abilitate cu dreptul de executare 
a hotărîrilor judecătoreşti în termen de 5 zile comunică 
instanţei de judecată despre primirea spre executare a 
documentului executoriu.
Această înştiinţare serveşte temei de a considera că ho-
tărîrea judecătorească este executată şi cauza poate fi  
pregătită pentru predare la păstrare în arhivă.
În dosarele, care urmează a fi  predate în arhivă, se coasă 
şi se numerotează toate documentele anexate la dosar, 
inclusiv informaţia privind executarea hotărîrii, se fi ni-
sează borderoul actelor cusute la dosar, după care nu-
mărul total de fi le în dosar se confi rmă prin semnătura 
grefi erului. Dacă coperta dosarului este deteriorată, ea 
se repară, astfel încît dosarul să aibă un aspect îngrijit. 
Acceptă predarea dosarului în arhivă judecătorul, sub a 
cărui preşedinţie a fost examinată cauza, iar în absenţa 
lui – preşedintele instanţei.
Judecătorul este obligat să verifi ce minuţios întreg do-
sarul, integritatea şi prezenţa tuturor actelor anexate la 
dosar, atenţie deosebită atrăgînd la executarea tuturor 
prevederilor din hotărîre.
 La transmiterea dosarelor în arhivă se impun a fi  res-
pectate anumite reguli. 
Astfel, în ce priveşte cauzele penale, acestea sînt urmă-
toarele:
- cauza penală, pe care conform sentinţei sau deciziei 

condamnatul urmează să fi e arestat, se consideră fi -
nisată după ce de la organul afacerilor interne a par-
venit confi rmarea că condamnatul, afl at în libertate, 
este arestat;

- cauza penală, pe care conform sentinţei persoana 
este condamnată condiţional, se consideră fi nisată 
cînd de la Ofi ciul de executare a parvenit înştiinţarea 
despre luarea persoanei la evidenţă;

- cauza penală, în care a fost anunţată căutarea persoa-
nei condamnate, care s-a ascuns după adoptarea sen-
tinţei, se consideră fi nisată după primirea înştiinţării 
că persoana este reţinută şi sentinţa este executată;

- cauza penală, pe care condamnatul este pedepsit cu 
amendă sau de la el au fost încasate sume băneşti în 
contul statului, poate fi  predată în arhivă numai după 
ce ofi ciul de executare a restituit titlul executoriu cu 
inscripţia „executat”.
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- cauza penală, în care este adoptată sentinţă de achi-
tare sau de încetare, se consideră fi nisată după ce 
sentinţa a devenit irevocabilă;

- cauza penală, încetată de instanţă în legătură cu tra-
gerea persoanei la răspundere administrativă sau cu 
aplicarea măsurilor cu caracter educativ, se conside-
ră fi nisată după primirea confi rmării privind exe-
cutarea pedepsei administrative sau a măsurilor de 
constrîngere;

- cauza penală, în care de la condamnat sînt încasa-
te sume băneşti în contul compensării prejudiciului 
material, cauzat prin infracţiune, se consideră fi nisa-
tă după expedierea documentului executoriu pentru 
efectuarea reţinerii acestei sume sau după eliberarea 
acestui document creditorului.

La executarea hotărîrilor în cauzele penale deseori apa-
re întrebarea: cine execută prevederile hotărîrilor pri-
vind corpurile delicte?
În judecătorii, anual, prin ordinul preşedintelui, se for-
mează o comisie în frunte cu vicepreşedintele instan-
ţei sau alt judecător care sînt responsabili de nimicirea 
corpurilor delicte anexate şi păstrate la dosare şi care 
nu prezintă valoare. Nimicirea are loc prin ardere, fă-
rîmiţare, tăiere sau alt mod de distrugere. Despre fap-
tul nimicirii corpului delict se întocmeşte un act care 
se semnează de toţi membrii comisiei şi se anexează ca 
dovadă la materialele dosarului.
În cazul în care corpul delict se afl ă la păstrare la orga-
nul de urmărire penală, sarcina de executare a prevede-
rilor sentinţei privind corpul delict revine Ofi ciului de 
executare, în a cărui rază de activitate se afl ă şi organul 
de urmărire penală. Dacă corpul delict este pierdut, in-
stanţa de judecată sesizează procuratura pentru a inves-
tiga cazul. Ordonanţa procurorului va servi temei de a 
preda dosarul în arhivă.
Cauzele civile, care au fost soluţionate cu admiterea ac-
ţiunii, se consideră fi nisate numai după ce creditorului 
i s-a eliberat titlul executoriu sau după ce, în cazurile 
prevăzute de lege, instanţa din ofi ciu a trimis titlul exe-
cutoriu sau copia hotărîrii spre executare şi în adresa 
instanţei a parvenit informaţia sau avizul privind re-
cepţionarea documentului de către executor.
Cauza civilă în care a fost adoptată hotărîrea privind re-
fuzul în acţiune se consideră fi nisată după ce hotărîrea 
a devenit irevocabilă.
Cauzele administrative se consideră fi nisate şi dosa-
rele pot fi  transmise în arhivă după ce prevederile ho-
tărîrii au fost executate şi la dosar este anexată dovada 
respectivă.
În practica judiciară apar probleme privind executarea 
pedepsei administrative sub formă de amendă. Unii ju-
decători consideră, greşit, că dacă amenda nu s-a achi-
tat în timp de trei luni, ea nu mai poate fi  achitată şi 
transmit neîntemeiat asemenea dosare în arhivă.

Potrivit art.289 din Codul cu privire la contravenţiile 
administrative, nu poate fi  executată decizia cu privi-
re la aplicarea sancţiunii administrative, dacă ea nu a 
fost pusă în executare în decurs de trei luni din ziua 
pronunţării ei. Astfel, instanţele de judecată urmează să 
excludă situaţiile cînd deciziile cu privire la aplicarea 
sancţiunilor administrative nu se prezintă în termen 
spre executare, iar preşedinţii urmează să aplice măsuri 
disciplinare faţă de personalul care a reţinut prezenta-
rea deciziei spre executare.
Deciziile care sînt puse în termen spre executare ur-
mează să fi e executate oricît timp ar fi  necesar pentru 
executare. În cazul în care persoana se eschivează de 
la executare prin refuzul sub orice pretext de a achita 
amenda sau se ascunde de organul de executare, faţă 
de ea se aplică prevederile art.26 din Codul cu privire 
la contravenţiile administrative sau persoana se anunţă 
în căutare.
Conform art.288 din acelaşi Cod, încetarea executării 
deciziei cu privire la aplicarea sancţiunii administrative 
are loc în cazul:
1) emiterii unui act de amnistie, dacă el suprimă aplica-

rea sancţiunii administrative;
2) anulării actului, care stabileşte răspunderea adminis-

trativă;
3) decesului persoanei faţă de care a fost pronunţată 

decizia sau, potrivit art.295 CCA, în cazul achitării 
depline a amenzii.

Cauzele examinate în procedura privind executarea 
hotărîrilor judecătoreşti se consideră fi nisate după ce 
hotărîrea devine irevocabilă, cu excepţia dosarelor pri-
vind anunţarea debitorilor în căutare, care se consideră 
fi nisate după ce a fost stabilit locul afl ării persoanei.
Cauzele privind alegerea măsurii preventive ares-
tul şi arestul la domiciliu, eliberarea mandatelor de 
arestare se consideră fi nisate după ce dosarul penal a 
parvenit în instanţă cu rechizitoriu sau a fost încetat în 
cadrul urmăririi penale.
Cauzele privind contestarea acţiunilor de urmărire 
penală se consideră fi nisate la momentul devenirii ho-
tărîrii irevocabile.
Cauzele examinate de judecătorul de instrucţie în or-
dinea art.469 CPC se consideră fi nisate după executa-
rea prevederilor hotărîrii.
Verifi cînd dacă toate prevederile hotărîrii au fost exe-
cutate, judecătorul face pe coperta dosarului menţiu-
nea privitor la predarea dosarului în arhivă şi indică 
termenul păstrării acestuia. Termenul păstrării pentru 
fi ecare categorie de dosare este prevăzut în Nomencla-
torul de păstrare a dosarelor (la moment este în vigoare 
Nomenclatorul-anexă la Instrucţiunea privind păstra-
rea, alegerea şi predarea în arhivă a documentelor in-
stanţelor judecătoreşti, aprobată de Comisia centrală de 
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expertiză a Direcţiei Centrale de Arhivă pe lîngă Con-
siliul de Miniştri al URSS la 23 noiembrie 1979 şi con-
fi rmată prin ordinul Ministerului de Justiţie al URSS la 
25 aprilie 1980). De menţionat că acest Nomenclator 
este unul depăşit. La moment, în instanţele judecăto-
reşti se examinează categorii de dosare care nu existau 
în perioada adoptării acestui Nomenclator. Mulţi jude-
cători sînt în dilemă la indicarea termenului de păstrare 
a acestor dosare. Noul Nomenclator se afl ă în curs de 
elaborare, deşi este evidentă întîrzierea elaborării lui.
Cu toate că în judecătorii actualmente activitatea de ex-
pertizare şi nimicire a dosarelor este suspendată pînă la 
adoptarea noului Nomenclator, nu există careva pericol 
că vreun dosar poate fi  nimicit înainte de expirarea ter-
menului de păstrare.
După ce judecătorul a confi rmat, prin semnătură, 
oportunitatea predării dosarului în arhivă, specialistul 
de profi l al cancelariei întocmeşte listele de predare 
a dosarelor în arhivă în 2 exemplare: unul rămîne în 
cancelaria de profi l, al doilea exemplar se predă cu do-
carele arhivarului. În unele instanţe se practică preda-
rea dosarelor în baza unui registru.
Actualmente, în unele instanţe se introduce forma electro-
nică de evidenţă, inclusiv de predare în arhivă a dosarelor. 
Este o procedură avansată, uşor utilizabilă, dar consider 
că înregistrarea manuală a dosarelor în registre urmează 
a fi  păstrată paralel cu noile forme de înregistrare. 
 În lista nr.1 se includ:
- dosarele penale examinate în primă instanţă, con-

form termenului de păstrare;
- dosarele cu copiile deciziilor interlocutorii emise în 

primă instanţă şi corespondenţa cu privire la execu-
tarea lor.

 În lista nr.2 se includ:
- dosarele civile examinate în primă instanţă, conform 

termenului de păstrare.
În lista nr.3 se includ:
- dosarele de contencios administrativ, examinate în 

primă instanţă, conform termenului de păstrare.
În lista nr.4 se includ:
- dosarele administrative, conform termenului de păs-

trare.
În lista nr.5 se includ:
- dosarele ce ţin de activitatea executorului judecăto-

resc.
În lista nr.6 se includ:
- dosarele ce ţin de activitatea judecătorului de in-

strucţie.
În lista nr.7 se includ:
- dosarele personale ale colaboratorilor demisionaţi;
- tabelele privind evidenţa la serviciu;
- listele privind salarizarea ş.a.

În lista nr.8 se includ:
- dosarele cu documentaţia administrativă în ordinea 

stabilită în Nomenclatorul dosarelor.
Dosarele civile, de contencios administrativ şi penale se 
predau împreună cu fi şele de evidenţă. 

Arhivarul, la primirea dosarului, verifi că dacă preve-
derile hotărîrii sînt executate, dacă toate documentele 
sînt cusute şi fi lele dosarului sînt numerotate, dacă este 
făcut borderoul pînă la ultima fi lă şi dacă dosarul are 
aspect îngrijit, dacă în fi şa de înregistrare a dosarului 
au fost efectuate toate înscrierile şi numai în acest caz 
primeşte dosarul cu fi şa la păstrare în arhivă.

Dacă în arhivă este primit vreun dosar cu hotărîrea ne-
executată, responsabil este atît persoana care a trans-
mis dosarul, cît şi persoana care a primit dosarul la 
păstrare. Acest dublu control contribuie la excluderea 
cazurilor cînd în arhivă pot nimeri dosare cu hotărîri 
neexecutate.

Ordonarea dosarelor în arhivă

În arhivă dosarele se sistematizează pe ani, pe categorii.
Fiecare dosar se ordonează conform numărului de în-
registrare şi categoriei, în ordine crescîndă. Alăturat se 
păstrează şi fi şele de înregistrare a dosarelor, care trebuie
să cuprindă toată informaţia privind acţiunile efectuate 
pe dosar, inclusiv hotărîrile adoptate şi rezultatul exe-
cutării.

Dosarele pot fi  eliberate din arhivă numai în baza unei 
interpelări şi cu rezoluţia preşedintelui judecătoriei. 

În caz de necesitate, părţile participante la proces au 
dreptul să ia cunoştinţă de materialele dosarelor păs-
trate în arhivă. Solicitarea se face în scris şi cu rezoluţia 
preşedintelui judecătoriei, iar în absenţa acestuia – cu 
rezoluţia persoanei care îl înlocuieşte. Înainte de a pre-
zenta dosarul pentru a lua cunoştinţă de el, arhivarul 
este obligat să verifi ce identitatea persoanei şi împuter-
nicirile acesteia pe dosar. 

 Cu permisiunea judecătorului, originalele documente-
lor afl ate în dosar pot fi  restituite la cererea participan-
ţilor la proces care le-au prezentat. În asemenea cazuri, 
în dosar în mod obligatoriu vor rămîne copiile lor, le-
galizate prin semnătura preşedintelui de şedinţă sau a 
preşedintelui instanţei.

La cererea participanţilor la proces, cu rezoluţia preşe-
dintelui de judecată şi după achitarea taxei de stat în 
mărimea prevăzută de lege, pot fi  eliberate copii repeta-
te, extrasuri de pe hotărîrile irevocabile, copii de pe alte 
documente (cu excepţia proceselor-verbale ale şedinţe-
lor de judecată), dublicatul titlului executoriu. Cererile 
respective împreună cu dovada achitării taxei de stat se 
anexează la dosar.
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La cererea organelor de stat, cetăţenilor li se eliberează, 
cu rezoluţia preşedintelui instanţei, copiile sentinţelor, 
hotărîrilor, deciziilor.
La cererea condamnaţilor, se eliberează certifi cate pri-
vind lipsa de datorii în cauzele penale.
În cazul în care dosarul se expediază conform interpe-
lării, arhivarul face inscripţia respectivă în fi şa de înre-
gistrare a dosarelor, iar interpelarea o păstrează într-o 
mapă separată pînă la restituirea dosarului şi apoi o 
anexează la dosar.
Periodic, arhivarul verifi că motivele nerestituirii do-
sarelor în termen în arhivă şi contactează telefonic sau 
prin scrisoare persoanele care au solicitat dosarul.
La solicitarea judecătorilor, arhivarul selectează dosare-
le pentru generalizarea practicii judiciare.

Expertizarea documentelor care se păstrează 
în arhiva judecătoriei

Anual, după fi nisarea anului de activitate în instanţele 
judecătoreşti trebuie să fi e efectuată o expertiză ştiinţi-
fi co-practică a documentelor care se păstrează în arhivă 
cu scopul stabilirii dosarelor ce urmează a fi  păstrate în 
continuare.
Pentru organizarea şi efectuarea lucrărilor de experti-
zare se formează o comisie permanentă, care se numeş-
te prin ordinul preşedintelui instanţei.
Termenele de păstrare a dosarelor şi a altor documen-
te se stabilesc conform Nomenclatorului de păstrare a 
dosarelor. 

Termenele de păstrare a dosarelor se calculează:

Pe cauze civile – din ziua cînd hotărîrea a devenit ire-
vocabilă.
Pe cauze penale:
a) din ziua cînd a expirat termenul de executare a pe-

depsei numite prin sentinţă irevocabilă;
b) din ziua cînd sentinţa de achitare sau de încetare a 

procesului a devenit irevocabilă;
c) din ziua eliberării condamnatului de pedeapsă, în 

cazul eliberării condiţionate înainte de termen;
d) din ziua expirării termenului de probă, în cazul con-

damnării la pedeapsă condiţionată, iar în cazul anu-
lării pedepsei condiţionate cu trimiterea persoanei 
pentru executarea pedepsei – din ziua cînd a expirat 
termenul executării pedepsei;

e) din momentul emiterii sentinţei privind încetarea 
măsurilor de constrîngere cu caracter medical, apli-
cate faţă de persoanele care au săvîrşit fapte preju-
diciabile, prevăzute de legea penală, în stare de ires-
ponsabilitate, precum şi faţă de persoanele care s-au 
îmbolnăvit după săvîrşirea infracţiunii de o boală 

psihică, din care motive nu-şi pot da seama de acţi-
unile lor sau nu le pot dirija şi dacă acestea prezintă 
pericol pentru societate prin natura faptei săvîrşite.

Pe cauze administrative termenul de păstrare se calcu-
lează din momentul executării deciziei.
Pe cauze ce ţin de activitatea executorilor judecăto-
reşti termenul se calculează din momentul cînd hotă-
rîrea devine irevocabilă.
Documentele care se afl ă în arhivă, al căror termen de 
păstrare a expirat, se selectează pentru nimicire.
Selectarea dosarelor şi documentelor pentru nimicire 
se întocmeşte conform unui act.
Dosarele şi materialele sînt examinate de către membrii 
comisiei de expertiză, desemnaţi prin ordinul preşedin-
telui instanţei, care întocmesc şi semnează actul respec-
tiv ce urmează a fi  aprobat de către preşedintele instanţei 
de judecată. Din dosarele selectate pentru nimicire cu 
termen permanent de păstrare se păstrează originalele 
sentinţelor, hotărîrilor, deciziilor şi ale hotărîrilor in-
stanţelor ierarhic superioare. Din dosarele încetate se 
păstrează încheierile respective. Ele se numerotează şi se 
coasă conform numărului de ordine al dosarelor, într-o 
copertă groasă, pe care se face inscripţia respectivă.
Dosarele şi documentele care urmează a fi  nimicite sînt 
predate la fabrica de prelucrare a hîrtiei sau se ard.
Se interzice utilizarea dosarelor şi documentelor selec-
tate pentru nimicire în scopuri gospodăreşti sau preda-
rea lor la maculatură.
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Maxime i expresii juridice latineMaxime i expresii juridice latine

PÁRITAS VOTÓRUM =
Egalitate în voturi.
Pro şi contra.

TÉSTIS OCULÁTUS ÚNUS PLUS 
VÁLET QUÁM AURÍTI DÉCEM = 
Un martor ocular înseamnă mai mult 
decît zece care au auzit.

NÉMINE CONTRADICÉNTE =
Neopunîndu-se nimeni.
Formulă prin care se constată una-
nimitatea la luarea unei decizii.

SÍNE DÍE =
Fără zi, fără termen.
Despre o amînare nedeterminată.

QUÍ ACCUSÁRE VÓLUNT, PROBATIÓNES HABÉRE DEBENT =
Cei care vor să acuze, trebuie să aibă dovezi.
Maximă de drept roman care obligă pe acuzator să prezinte în instanţă 
dovezile vinovăţiei acuzatului.

AUDIÁTURET ÁLTERA PARS  = 
Să fi e ascultată şi cealaltă parte (Seneca).
Principiu de drept care cere ca judecata dreaptă să se facă prin 
audierea ambelor părţi afl ate în proces.

PERSÓNA GRÁTA (sau NON GRÁTA) = 
Persoană agreată (sau indezirabilă).
În limbaj diplomatic, în cazul în care reprezen-
tantul unui stat străin este acceptat pentru acre-
ditare sau cînd acesta nu mai este dorit şi i se 
pune în vedere să părăsească ţara respectivă.

NON LÍQUET (N.L.) = 
Nu este clar.
Formulă a procedurii judi-
ciare romane. Judecătorii, 
votînd sentinţa, dădeau 
una dintre cele trei opţiuni: 
„achit”, „condamn”, „nu e 
clar”, adică „mă abţin”.MEMORÁNDUM =

Ceea ce trebuie ţinut 
minte.
Document diplomatic 
cuprinzînd expunerea 
faptelor sau argumente-
lor juridice care privesc 
relaţiile dintre state.

BÓNA FÍDE  =
Cu bună-credin-
ţă, în mod sincer; 
conştiincios.

FÁCTUM NOTÓRIUM =
Fapt bine cunoscut.
Fapt care la judecată se exami-
nează ca absolut veridic şi de 
aceea nu cere argumente.

NON BIS IN ÍDEM = 
Pentru aceeaşi faptă nu se 
pedepseşte de două ori.

UT ÍNFRA (u.i.) =
După cum se arată mai jos.
În documentele juridice o trimitere 
la textul următor.

UT SÚPRA  =
Ca mai sus.
Formulă juridică utilizată 
în acte, pentru a ne trimite 
la actul precedent.
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BIS AD EÚNDEM LÁPIDEM OFFÉNDERE =
A te împiedica de două ori de aceeaşi piatră.
A comite aceeaşi greşeală.

DÚRA LITÍGANT, TÉRTIUS GÁUDET =
Doi se judecă, al treilea se bucură.

ÍNTERIM =
Între timp.
Situaţie temporară, stabilită pînă la decizia defi ni-
tivă. Interim era statutul temporar, emis în a.1548 
de Carol al V-lea pentru a regla relaţiile dintre ca-
tolici şi protestanţi din Sfîntul Imperiu Roman.

NEGATÍVA NON PROBÁNTUR  =
Principiile negative nu se argumentează.
Principiu legiferat de dreptul roman.

SÁLVA RÉRUM SUBSTÁNTIA =
Pentru ca esenţa lucrurilor să rămînă neschimbată.
Adică să se asigure starea nevătămată a bunurilor. Des-
pre obligaţiile  arendaşului, chiriaşului etc.

DÍEM PÉRDIDI=
Mi-am pierdut ziua.
Expresia aparţine împăratului roman 
Titus pe care o rostea în ziua cînd nu 
reuşea să facă un bine.

QUÍ TÁCUIT, CUM LÓQUI DÉBUIT 
ET PÓTUIT, CONSENTÍRE VIDÉTUR=
Cine a tăcut, cînd a putut şi a trebuit să 
vorbească, se consideră că a consimţit.
Principiu de drept roman.

DE PLÁNO =
De pe loc.
Fără o condiţie prealabilă. 
Pentru a obţine o hotărîre 
judecătorească, nu trebuie 
să parcurgi o procedură 
preliminară obligatorie.

SÚPER ÓMNIA VERITAS =
Adevărul înainte de toate.

BIS DE  ÉADEM RE NE SIT ÁCTIO =
Să nu se repete o acţiune cu privire la 
acelaşi lucru.
Nu se poate acţiona în justiţie de două ori 

pentru aceeaşi cauză.

MALÍTIUS NON INDULGÉNDUM EST =
Nu trebuie să tolerăm abuzurile.

HÓMO ALIÉNI IÚRIS  =
Omul dreptului străin.
Adică om incapabil, dependent în ra-
porturi de drept. Astfel, în Roma antică 
erau numiţi robii şi copiii, afl aţi pînă la 
majorat sub puterea tatălui.

PRO MEMÓRIA =
Pentru memorie.
Formulă ce se mai 
foloseşte în diplomaţie 
pentru a reaminti legile 
perimate de demult.




