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I. PRELIMINARII

Prin Legea pentru modificarea si completareca unor acte legislative nr. 153 din
05.07.2012, Monitorul Oficial 185/620, 31.08.2012 au fost operate un sir de modificari
substantiale la Legea cu privire la organizarea judecatoreasca. Astfel, dupa intrarea in vigoare a
legii nr. 153 din 05.07.2012, in premiera pentru Republica Moldova, activitatea organizatoric si
administrativa a instantei judecatoresti va fi exercitatd de seful secretariatului instantei,
presedintelui instantei revenindu-i doar atributii de conducere in domeniul efectuarii justitiei.

Din start, autorii proiectului au propus ca seful secretariatul instantei judecatoresti sa isi
asume toatd responsabilitatea pentru organizarea activitatii administrative a instantei. Astfel,
administratorul urma sa conduca secretariatul instantei, avand atributii precum: angajarea si
eliberarea din functie a personalului secretariatului instantei judecatoresti, coordonarea activitatii
subdiviziunilor aparatului instantei judecatoresti, asigurarea administrarii si utilizarii optime a
resurselor financiare, materiale, intelectuale si informationale in procesul implementarii
planurilor strategice de activitate a instantei judecatoresti, etc.

In final, Legislativul a acordat sefului secretariatului instantei judecitoresti urmatoarele
atributii:

— organizarea activitatii personalului legata de intocmirea si afisarea, in termenul stabilit de
normele procesuale, a informatiei privind cauzele fixate pentru judecare, inclusiv privind
obiectul acestora;

— organizarea activitatii personalului responsabil de asigurarea distribuirii aleatorii a
cauzelor parvenite in instanta judecatoreasca;

— gestionarea mijloacelor financiare alocate instantei judecatoresti;

— coordonarea si verificarea activitatii subdiviziunilor secretariatului instantei judecatoresti,
asigurarea administrarii si utilizarii optime a resurselor financiare, materiale, intelectuale si
informationale in procesul implementdrii planurilor strategice de activitate a instantei
judecatoresti;

— elaborarea si prezentarea spre aprobare presedintelui instantei judecatoresti a planurilor
strategice de activitate a instantei judecatoresti,

— organizarea si coordonarea dezvoltarii si implementarii a planurilor strategice de
activitate a instantei judecatoresti;

— aprobarea, dupa coordonarea cu presedintele instantei judecatoresti, a regulamentului de
organizare si functionare a secretariatului instantei judecatoresti;

— exercitarea altor functii atribuite prin lege sau delegate de catre presedintele instantei
judecatoresti.

Atributiile privind angajarea si eliberarea din functie a personalului secretariatului
instantei judecatoresti au fost lasate de Parlament in competenta presedintilor de instantd si sunt
reglementate de prevederile art. 16/1 din Legea privind organizarea judecatoreasca.

Diferenta dintre reglementarea activitatii sefului secretariatului, propusa de autori, si cea
votata in legislativ, aparent nu este semnificativa, insa anume ea, in practica, poate crea anumite
dificultati in delimitarea competentelor sefilor secretariatelor si ale presedintelui de instanta.

Obiectivele generale ale acestei discipline vizeaza:

— cadrul legislativ §i normativ ce reglementeaza activitatea sefilor secretariatului
instantel judecatoresti;

— raspunderea sefului secretariatului;

— numirea si eliberarea din functie a sefului secretariatului;

— statutul, rolul, atributiile si responsabilitifile sefului secretariatului instantei
judecatoresti;

— delimitarea responsabilitatii dintre seful secretariatului, presedintele instantei si
judecatori.



1. OBIECTIVELE GENERALE ALE DISCIPLINEI

La nivel de cunoagtere si intelegere:

e sa cunoasca cadrul legislativ si normativ ce reglementeaza activitatea sefilor secretariatului
instantei judecatoresti;

e sa cunoasca statutul, rolul, atributiile si responsabilitatile sefului secretariatului instantei
judecatoresti;

e sa delimiteze responsabilitatile sefului secretariatului, ale presedintelui instantei si ale
judecatorilor in activitatea instantei,

e s3a cunoasca raspundea sefului secretariatului;

La nivel de aplicare:

e sd organizeze activitatea personalului legatd de intocmirea si afisarea, In termenul stabilit de
normele procesuale, a informatiei privind cauzele fixate pentru judecare, inclusiv privind
obiectul acestora;

e si organizeze activitatea personalului responsabil de asigurarea distribuirii aleatorii a
cauzelor parvenite 1n instanta judecatoreasca;

e sa coordoneze si sd poatd verifica activitatea subdiviziunilor secretariatului instantei
judecatoresti;

e sd asigurare administrarea si utilizarea optima a resurselor financiare, materiale, intelectuale
si informationale in procesul implementarii planurilor strategice de activitate a instantei
judecatoresti;

La nivel de integrare:
e si claboreze planuri strategice de activitate a instantei judecatoresti.



I11. ADMINISTRAREA DISCIPLINEI

Numarul de ore

: Evaluarea Responsabil de disciplina
curs practice
4 g Teste pentru verificarea V. Lastavetchi
cunostintelor

IV. TEMATICA SI REPARTIZAREA ORIENTATIVA A ORELOR

a) Tematica si repartizarea orientativd a orelor de curs

Nr. Realizarea in
Tema

crt. timp (ore)

Consideratii  generale privind cadrul legislativ si normativ ce
reglementeaza activitatea sefilor secretariatului instantei judecatoresti.
Raspunderea sefului secretariatului.

Numirea si eliberarea din functie a sefului secretariatului.

Statutul, rolul, atributiile si responsabilitatile sefului secretariatului
instantei judecatoresti.

2 Delimitarea responsabilitatii dintre seful secretariatului, presedintele 2
instantei si judecatori.

in total 4

b) tematica §i repartizarea orientativd a orelor practice

Nr. Realizarea in
Tema ;
crt. timp (ore)
Consideratii  generale privind cadrul legislativ si normativ ce
1 reglementeaza activitatea sefilor secretariatului instantei judecatoresti. 4
Raspunderea sefului secretariatului.
Numirea si eliberarea din functie a sefului secretariatului.
Statutul, rolul, atributiile si responsabilitatile sefului secretariatului
9 instantei judecatoresti. 4
Delimitarea responsabilitatii dintre seful secretariatului, presedintele
instantei si judecatori.
in total 8




V. OBIECTIVE DE REFERINTA SI CONTINUTURI

OBIECTIVELE DE REFERINTA CONTINUTURI
sd cunoasca actele normative care Consideratii  generale privind  cadrul
reglementeaza organizarea judecatoreasca, legislativ §i normativ ce reglementeaza
sd cunoasca actele normative care activitatea sefilor secretariatului
reglementeaza activitatea sefului instantei  judecdtoresti.  Rdspunderea
secretariatului; sefului secretariatului. Numirea si eliberarea
sd cunoasca faptele considerate ca abateri din functie a sefului secretariatului.
disciplinare ale functionarului public; e Separarea puterilor in stat;
sd cunoasca sanctiunile disciplinare ¢ Independenta puterii judecatoresti;
aplicabile functionarului public, modul lor de | ¢ Autoadministrarea judecatoreasca;
aplicare si contestare; e Administrarea instantei judecatoresti.

sa cunoasca conditiile de baza pentru a
candida la functia publica;

sd cunoasca modul de ocupare a functiei
publice,

sd cunoasca modalitate de desfasurare a
concursului pentru suplinirea functiei

Raspunderea functionarului public;
Abateri disciplinare;

Sanctiuni disciplinare;

Aplicarea sanctiunilor disciplinare;
Termenul de actiune si contestarea
sanctiunilor disciplinare.

publice; e Incadrarea in serviciul public;
e Ocuparea functiei publice de
conducere;
e Concursul si numirea in functie.
sa defineasca notiunile autoritate publica, Statutul, rolul, atributiile si
serviciu public, functie publica de conducere; | responsabilititile sefului secretariatului
sd cunoasca sa interpreteze si sa aplice instantei judecdtoresti. Delimitarea
normele juridice care reglementeaza statutul | responsabilitatii dintre seful
si activitatea sefului secretariatului; secretariatului, presedintele instantei §i
sd inteleaga rolul secretarului instantei Jjudecatori.
judecatoresti in activitatea acesteia: e Autoritatea publica;
sd inteleaga esenta atributiilor ce 11 revin; e Serviciul public;
sa perceapa domeniile de activitate de care e Functia publica;
este responsabil; Functionar public;

sa determine actiunile care urmeaza
intreprinse in vederea exercitarii atributiilor
sefului secretariatului, fard a prejudicia
competenta presedintelui de instanta intru
organizarea exercitarii actului de justitie;

sd determine sarcinile de baza a
functionarilor (grefierilor si asistentilor
judiciari) fara a prejudicia activitatea acestora
in raport cu presedintele instantei si
judecatorii.

Functie de demnitate publica;
Clasificator unic al functiilor publice;
Instanta de judecata;

Activitatea de infaptuire a justitiei;
Activitatea administrativa si
organizatorica;

e Competenta presedintilor si
vicepresedintilor instantei judecatoresti.




VI. SUGESTII PENTRU LUCRUL INDIVIDUAL

1. Sa intocmeasca fisa de post a sefului secretariatului instantei judecatoresti;

2. Sa intocmeasca proiecte de ordine privind desemnarea persoanelor responsabile de
publicarea deciziilor judecatoresti si repartizarea aleatorie a cauzelor, facand referire la baza
legala care serveste temei pentru emiterea actului de dispozitie.

VIil. EVALUAREA DISCIPLINEI

Rezultatele academice ale audientilor se apreciaza continuu si la final. Evaluarea finala la
disciplina se face prin teste.

Mostre de teste:

Testul nr.1

Subiectul I: Statutul, rolul, atributiile si responsabilitatea sefului secretariatului.
1.1. Relatati esenta prevederilor legale care reglementeaza statutul functiei de sef al
secretariatului.
1.2. Dezvaluiti rolul sefului secretariatului in activitatea eficienta a instantei de judecata.
1.3. Relatati despre atributiile sefului secretariatului.

Subiectul 1l: Delimitarea responsabilititilor intre seful secretariatului si
presedintele instantei.

2.1. Identificati persoana responsabild de premierea angajatilor si acordarea ajutorului
material.

2.2. Relatati despre modalitatea aprobarii Regulamentului de organizare si functionare a
instantei, despre competentele sefului secretariatului si ale presedintelui la elaborarea si
aprobarea actelor de organizare interna a instantei.

2.3. Relatati dacd seful secretariatului poate reglementa activitatea grefierului in timpul
sedintei de judecata. Explicati raspunsul.

Subiectul I1l: Numirea si eliberarea din functie a sefului secretariatului.

3.1. Relatati despre modalitatea numirii si eliberarii din functie a sefului secretariatului.

3.2. Relatati despre faptele ce constituie abatere disciplinara, pentru savarsirea caror seful
secretariatului poate fi destituit din functie;

3.3. Relatati despre cerintele specifice minime pentru a accede in functia de sef al
secretariatului.
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