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Ghid de utilizare pentru Platforma E-Admitere - intranet.inj.md



INTRODUCERE

Acest ghid este destinat persoanelor cu rol de utilizator (concurent) care acceseaza platforma E- Admitere
intranet.inj.md. in cadrul documentului sunt prezentate urméatoarele subiecte:

. Cum va inregistrati in calitate de concurent la concursul de admitere.
. Cum va autentificati pe platforma.

. Care sunt informatiile depuse pentru dosarul de admitere.

. Cum incarcati documentele in dosar.

o Cum utilizati instrumentele de comunicare.
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1.CREARE DE CONT SI AUTENTIFICARE PE
PLATFORMA

a) Deschideti un navigator web (acceptate Google Chrome, Mozilla Firefox etc.) in care tastati adresa:

https://intranet.inj.md .

Creati un cont sau utilizati contul creat anterior la una din sesiunile de admitere. Dacd ati uitat parola, urmati
instructiunile de pe pagina 8 a acestui ghid.

Pentru a crea un cont pe platforma E-Admitere, faceti click pe Creeaza cont (optiune activa conform perioadei
indicate in anuntul privind concursul de admitere la INJ).

Cont utilizator

Autentificare

Admiterea 2017

Sau Perioada de aplicare 3 iulie ora 09:00 - 4 august ora 17:00

+Creaza cont

~ Autentificare

Interfata de inregistrare a unui cont de concurent la concursul de admitere

b) Pe pagina Inregistrare candidat introduceti la:
[Nume utilizator] - numele.prenumele, cu litere mici, fara diacritice (,,3", 1", ,,s”, ,t”, ,a”), fara spatii;
[e-mail] — adresa dvs. electronica.

Bifati optiunea Nu sunt robot (I’'m not robot/ fl He po6oT), apisati butonul [inregistrare].
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https://intranet.inj.md/
https://www.inj.md/ro/admitere

inregistrare candidat

Nu sunt robot

Interfata de inreqistrare a unui cont de concurent la concursul de admitere

Campurile cu semnul (*) sunt obligatorii pentru completare.

Daca apare mesajul Nume utilizator deja existent, atunci, la sfarsitul numelui de utilizator ,nume.prenume”,
adaugati ,001”, ,002”, ,003” etc.,, pana cand sistemul accepta numele de utilizator propus de
dumneavoastra. De exemplu, pentru nume.prenume - nume.prenume001.
Daca apare mesajul E-mail folosit de alt utilizator, atunci introduceti o alta adresa electronica.
Daca nu ati primit mesajul timp de 15 minute, verificati rubrica ,Spam” a serviciului postal utilizat. in cazul in care
nici acolo nu gasiti mesajul de confirmare a inregistrarii contului, apelati suportul tehnic 022 930 124/ 068 185

791 sau 076 076 684 .

c) Platforma va trimite pe e-mail-ul indicat un mesaj de confirmare a inregistrarii pe platforma de E- Admitere

ca in exemplul de mai jos:

5/13
Ghid de utilizare pentru Platforma E-Admitere - intranet.inj.md /



test.test016,
Contul dvs. in Sistemul Informational al Institutului National al Justitiei a fost activat.
Va puteti autentifica facdnd click pe urmdtorul link sau prin copierea si lipirea acestuia in browser-ul dvs.:

https://intranet.inj.md/user/reset/14789/1470048419/0DtJ8ptQFIncGwBCuYQqRaObIZuKMCi2Qg8RxDZhx8

Acest link poate fi folosit pentru conectare doar o singurd datd si va va duce la o pagind unde veti seta parola.
Dupd setarea parolei, veti putea conecta la https://intranet.inj.md/user folosind:

nume de utilizator: test.test016

parold: va fi setatd de cdtre dvs. la accesarea link-ului pentru autentificare.

-- Institutul National al Justitiei

Exemplu de mesaj trimis automat pe adresa de e-mail

d) Setati parola la link-ul indicat in mesaj:

Resetare parola

Interfata de resetare a parolei

Pentru a trece la setarea parolei, apasati Autentificare.

Parola trebuie sa indeplineasca urmatoarele conditii:

. sa contind cel putin un caracter special (simbol, semn de punctuatie etc.);
. sa aiba cel putin 8 caractere;

° nu trebuie sa contina numele de utilizator;

. sa fie din cel putin o cifra;

. nu poate sa coincida cu ultimele 5 parole;
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. sa contina litere mari si mici.

Date cont
Adresa de e-mail *

candidat test@yandex.com

Parola

Respectarea parole:

Confirmare paroia

Parolele trebuie sa indeplineasca urmatoarele cerinte:

Interfata de setare a parolei

Dupé setarea parolei, apdsati butonul Salvare din partea dreaptd de jos a ferestrei. in caz de succes, veti vedea
mesajul:

Modificarile au fost salvate

Interfata de confirmare a salvdrii modificdrilor

Dupa aparitia mesajului de mai sus treceti pe pagina de start a platformei de admitere - https://intranet.inj.md si
urmati instructiunile din a doua parte a ghidului.

La necesitate de autentificare pe platforma E-Admitere (https://intranet.inj.md ), in tab-ul Autentificare tastati
Numele de utilizator, Parola si faceti click pe Autentificare.
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https://intranet.inj.md/

Cont utilizator

Pagina de autentificare in sistem https:intranet.inj.md

Daca ati uitat parola sau numele de utilizator la autentificare, apare mesajul: ,Ne pare rdu, numele de

@ utilizator sau parola sunt eronate. V-ati uitat parola?" Puteti restabili parola, accesand tab-ul Solicitati o
parola noua. Introduceti e-mail-ul pe care l-ati utilizat la Tnregistrare si accesati butonul Trimite noua parola pe e-

mail. Urmati instructiunile din mesajul pe care il veti primi.

ATENTIE! Va rugam sa nu introduceti numele de utilizator si parola gresit mai mult de 5 ori la rand, deoarece veti fi

blocat(a).

Parola

# Trimite noua paroli prin e-mail

Solicitati o parola noud

Contactati-ne pentru a obtine un cont

(+373) 022 930 124

Pagina de restabilire a parolei
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2.INTERFATA PLATFORMEI E-ADMITERE
2.1 PRIMA PAGINA

Dupa autentificare, pagina de start a platformei contine meniuri de acces la Contul meu si Dosar Curent.

¢ X

Bine ati venit NumeW PrenumeW

Acasa

Contul meu

Dosar Curent

Contul meu Dosar Curent

Pagina de start

Pe pagina de start gasiti urmatoarele informatii:

Meniurile principale ale platformei:

° Acasa — Tn acest meniu accesati pagina de start a platformei.

. Contul meu —in acest meniu puteti afla datele utilizatorului.

Dosar Curent — in acest meniu puteti completa datele salvate pentru dosarul de admitere si vedea
statutul examinarii dosarului.
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2.2 DOSAR CURENT

Pentru a completa dosarul de admitere, aveti nevoie de urmatoarele documente scanate:
- buletin de identitate si certificat de casatorie, dupa caz;
- diploma de licenta si suplimentul acesteia sau echivalentul acesteia;

- diploma de magistru in drept si suplimentul (pentru candidatii la functia de judecator, daca exista;
pentru candidatii la functia de procuror este obligatorie);

- diploma de doctor in drept (daca exista);

- carnetul de munca (pentru candidatii la functia de judecator);
- certificatul de cazier judiciar detaliat;

- referinta de la ultimul loc de munca sau de studii.

Scanarile documentelor care contin mai multe pagini trebuie sa fie unite intr-un singur fisier.

Accesati meniul Dosar Admitere, deschideti fereastra platformei pentru completarea cu informatii a dosarului de
admitere.

Dosar Admitere
Va rugam sa completati formularul conform datelor din originalul actelor
Date personale
Sesiune de admitere Editia Test
Candidat Ia functie * - Selectati o valoare -
Numele
Prenumele *
Patroni u
Data, luna si anul naste
Da
etatenia Republic oldova
Nu
Sexul * - Selectati o valoare -

Interfata formularului dosarului de admitere
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Pentru a completa corect formularul, urmati pasii de mai jos:

1. Completati cu informatii formularul online. Cdmpurile cu simbolul (*) sunt obligatorii pentru completare.

2. Incarcati toate fisierele solicitate.

Certiificatul de cazier judiciar detaliat *

Referinta de la ultimul loc de munca sau de studii *

| BuiGepuTe hann | ®ann He svibpaH

Atentie

Fislerele trebuie sa M

imentelor care contin mai mult de o fila trebuie sa e

MB
CX P Jpeg png

Scan-urile do
Wai mici de ¢

Tipuri de fisiere permise: pdf do

| BoiGepuTe ain | ®ann He suibpaH

Atentie! Scan-urile documentelor care contin mai mult de

Fisierele trebuie sa fie mai mici de 8 MB

Tipuri de fisiere permise: pdf do«

jocx jpg jpeg png

unite intr

fila trebuie sa fie unite intr

n fisier

in fisier

3. Accesati butonul Salvare din partea dreapta de jos a formularului. Verificati datele introduse.

Daca unele date lipsesc, veti vedea un mesaj in partea de sus a formularului:

e Lampul Siarea aviia esie oongatonu

= Campul Certiificatul de cazier judiciar detaliat este obligatoriu
« Campul Referinta de la ultimul loc de munca sau de studii este obligatoriu.

Date personale

Sesiune de admitere
Candidat la functie *
Numele de familie *

Prenumele *

Patronimic *

Data nastere *

Cetatenia Republicii Moldova *

Sexul *

Locul nasterii *

Editia Test

Procuror

zz/Waaaa

@® Da

Nu

Feminin

Notificare despre cémpuri necompletate

4, Apasati butonul Trimite dosarul.
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Dupa expedierea dosarului, veti receptiona un mesaj electronic cu urmatorul text:

Dosarul dvs. a fost inregistrat pe platforma E-Admitere si remis spre examinare Comisiei de admitere. in scurt
timp veti fi informat prin e-mail despre rezultatul examinarii. Daca aveti intrebari suplimentare, contactati-ne la
nr.tel 076076684.

Ulterior, prin e-mail, veti fi informat despre statutul dosarului dvs. — admis sau respins. in cazul in care Comisia
considera ca sunt necesare completari, veti primi un e-mail in acest sens. Prin urmare, trebuie sa intrati in cont la
meniul Dosar curent, sa apasati butonul Modifica din partea dreapta de jos a formularului si sa
introduceti/verificati/completati datele solicitate. Apasati butonul Salvare si, apoi, Trimite dosarul.

Tn scurt timp veti receptiona un e-mail referitor la statutul dosarului. in cazul in care dosarul a fost aprobat, inainte
de examen, veti primi datele de cont pentru sistemul de testare electronica.

Daca nu ati primit notificarea despre statutul dosarului in 48 de ore (zile lucrdtoare) de la apasarea

butonului Transmite dosarul, apelati la numerele de telefon: 022 930 124/ 068 185 791; 076 076 684.
V3 rugam se verificati, periodic, de sine statator, statutul dosarului pe https://intranet.inj.md utilizind contul
dumneavoastra.

- NUITIE VY EenuInevy

aAd N

L

7
i
o

Dosar

Starile posibile ale unui dosar:

o Draft - dosarul a fost creat.

o Spre aprobare - dosarul a fost trimis la verificare Comisiei de admitere.

o Aprobat - dosarul a fost aprobat de Comisia de admitere.

o Necesita Completare - membrul Comisiei de admitere a examinat dosarul si a depistat ca dosarul
necesita unele modificari/completari. Concurentul la concursul de admitere va primi pe e-mail un
mesaj cu descrierea completarilor necesare.

o Respins - dosarul a fost respins de Comisia de admitere, deoarece nu corespunde cerintelor minime
necesare pentru admitere (de exemplu, vechimea in munca pentru candidatii la functia de judecator
este mai mica de 2 ani).
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2.3 CONTUL MEU (optional)

Pentru vizualizarea datelor despre utilizator si modificarea e-mail-ului sau a parolei, accesati butonul Contul meu si

deschideti fereastra care contine informatiile dorite.

test.candidat

Afigeaza

Membru inregistrat de
40 de sec

[ Actw |

Contul meu

Daca doriti sa va schimbati parola, accesati butonul Modifica, deschideti fereastra de modificare a datelor

Date cont
Parola actuala

Solicitats o parola noua
Adresa de e-mail *

test candidat@yandex iy

Parola

Respectarea parolei

Confirmare parola

Parolele trebuie sa indeplineasca urmatoarele cerinte:

Parola trebuie sa aiba litere marni si
3 aiba cel putin 6 ca

Parola tr sa contina cel putin 1 cara speciale
Parola nu trebuie s contind numele de utilizator.

Interfata de modificare a datelor din cont

. Introduceti parola actuala, parola noua si confirmarea parolei noi pentru a modifica Parola.

. Va rugdam sa nu schimbati e-mail-ul pentru a evita problemele privind receptionarea mesajelor de
la sistem.

. Accesati butonul Salveaza.
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