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FISA DE CONTROL A DOCUMENTULUI

ISTORIA MODIFICARILOR

Nr. Versiune Data Autor Comentarii/ modificare
1 1.0 1.12.2016 Eugenia KISTRUGA Elaborare
2
DESTINATARII DOCUMENTULUI
Nr. | Subdiviziuni / Functii / Roluri Forma document Utilizare
SRU Original, pe suport hirtie | Pastrarea originalului
1 Conducerea INJ Stabileste modul de
In forma electronica Organi;qrq 5 functiqnare
2 Tot personalul INJ a Comisiei de expertizd a

INJ

PERSOANE IMPLICATE LA ELABORAREA DOCUMENTULUI

Nr. | Prenume, Nume | Subdiviziune Functie Responsabilitate | Semnatura
Eugenia Sectia resurse :

1. KISTRUGA umane Sef Sectie Elaborare
Diana .

2. SCOBIOALA Conducerea Director Coordonare
Svetlana Director

3. NOVAC Conducerea adjunct Coordonare

4 Valentina Conducerea RMC Verificare

" | CONTESCU
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REGULAMENT
al Comisiei de expertiza a
Institutului National al Justitiei

1. Dispozitii generale

1.1 In scopul organizirii si efectudrii expertizei valorii documentelor scoase
din lucrarile de secretariat si al pregatirii lor pentru predarea in arhiva se creeaza o
Comisie permanentd de lucru, numita in continuare Comisia de expertiza .

1.2. Comisia de expertiza este un organ consultativ. Hotaririle ei intrd in
vigoare dupa ce sint aprobate de catre Directorul Institutului National al Justitiei.

1.3. Comisia de expertiza este desemnatad prin ordinul Directorului
Institutului National al Justitiei din rindul celui mai calificat personal.

1.4. Tn activitatea sa Comisia de expertizd se conduce de Legea privind
Fondul Arhivistic al Republicii Moldova, de Regulamentul Fondului Arhivistic de
Stat, de actele normative cu privire la asigurarea documentara a institutiei date, de
instructiunile si directivele Serviciului de Stat de Arhiva al Republicii Moldova,
Indicatorul documentelor-tip si al termenelor lor de pastrare pentru organele
administratiei publice, pentru instutiile, organizatiile si intreprinderile Republicii
Moldova nr.57 din 27.07.2016.

1.5. In compartimentele si subcapitolele Indicatorului documentele sint
prezentate in conformitate cu problemele enuntate. Articolele Tn Indicator au o
numerotare consecutiva. Articolele Indicatorului nu contin denumiri concrete de
documente, ci prezinta titluri generalizate ale fiecirui tip de document. In cazul
includerii in acelasi articol a mai multor tipuri de documente referitoare la aceeasi
problema si cu acelasi termen de pastrare, s-a folosit termenul ,,Documente’” si
intre paranteze sint indicate denumirile tuturor tipurilor de documente, incluse in
articolul respectiv.

I1. Functiile de baza ale Comisiei de Expertiza

Comisia de expertiza exercita urmatoarele functii:
2.1. Organizeaza si efectueaza de comun acord cu cancelaria si arhiva
selectarea anuala a documentelor institutiei pentru a fi predate la pastrarea de mai
3
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departe in arhiva, verifica corectitudinea selectarii documentelor cu termenul de
pastrare expirat la nimicire.

2.2. Examineaza si prezinta spre aprobare Arhivei Nationale, indicatorul
termenelor de pastrare a documentelor ce urmeaza a fi predate in Arhiva de Stat,
expertizarea valorii si pregatirea documentelor pentru pastrarea lor in arhiva.

2.3. Participa la intocmirea si examinarea Nomenclatorului dosarelor

2.4. Examineaza si ia decizii privind: acceptarea si Tnaintarea graficelor de
pregatire si predare a documentelor in Arhiva de Stat; inventarele anuale ale
dosarelor cu termen de pastrare permanent si de lunga durata (mai mult de 10 ani);
listele, proiectele documentatiei tehnico-stiintifice cu termen de pastrare
permanent; procesele-verbale privind selectarea documentelor propuse pentru
nimicire 1n legatura cu expirarea termenului de pastrare a acestora.

2.5. Examineaza propunerile privind stabilirea termenelor de pastrare a
documentelor neprevazute de listele in vigoare si schimbarea termenelor de
pastrare a unor documente, Tnaintate Comisiei Centrale de expertiza .

I11. Drepturile Comisiei de Expertiza

3.1. Tn corespundere cu normele stabilite, da indicatii subunitatilor
structurale privind expertiza valorii documentelor, pregatirii s1 predarii lor la
pastrare 1n arhiva.

3.2. la in dezbateri la sedintele sale informatiile persoanei responsabile
pentru lucrarile de arhiva privind calitatea intocmirii documentelor, gruparii lor in
dosare, starea evidentei si pastrarii dosarelor cu termen de pastrare permanent si de
lunga durata.

3.4. Informeaza directorul institutiei referitor la problemele ce tin de
competenta Comisiei de expertiza .

IV. Organizarea activitatii Comisiei de Expertiza

4.1. Comisia de expertiza activeaza in comun cu Comisia Centrala de
expertiza a Arhivei Nationale, primeste de la aceasta indicatiile organizatorice si
metodice necesare.

4.2. Comisia de expertiza activeaza conform planului aprobat de conducerea
institutiei si prezinta acesteia dari de seama cu privire la rezultatele activitatii sale.

4.3. Problemele care tin de competenta Comisiei de expertiza se examineaza
la sedinta acesteia in masura necesitatilor, dar nu mai rar de o data pe an.
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4.4. Hotaririle Comisiei de expertiza se adoptd prin majoritate simpla de

voturi. Sedintele Comisiei de expertiza se consemneaza in procese-verbale.
4.5. Lucrarile de secrctariat ale Comisiei de expertiza si pastrarea

documentelor sint atribuite secretarului Comisiei.
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